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REGLAMENTO

QUE REGULA EL PROCEDIMIENTOQ DE LA OBTENCION Y REGULARIZACION DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE
LAMBAYEQUE

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
FINALIDAD, OBJETIVOS, DERECHO DE LOS ADMINISTRADOS, BASE LEGAL,

AMBITO DE APLICACION Y PRINCIPIOS
ARTICULO 1°.- FINALIDAD

El Presente Reglamento establece el marco juridico normativo que regula los aspectos téenicos
y administrativos que deberdn cumplir los vecinos y el gobiemo local en la tramitacidn,
obtencion, regularizacion, madificacion y revocatoria de las Licencias de Funcionamiento que se
indicaran en los articulos siguientes, asi como o referente a la aplicacion de las tasas que
corresponda,

ARTICULO 2°.- OBJETIVOS

Como principales objetivos del presente reglamento son:

1. Promover el desarrolio de la economia local organizada a través de la promocion de la
inversién privada en el distrito de Lambayeque.
Fomentar el ordenamiento mediante ia formalizacién de los agentes econdmicos.
Simpilificar los procedimientos administrativos referidos al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento en un trdmite facil al vecino y/o inversionista, implementando el
Tramificil a partir de fa entrada en vigencia del presente Reglamento.

ARTICULO 3°.- DERECHO DE .OS ADMINSTRADOS

Los derechos que le asiste a los administrados (vecinos yfo inversionistas) al amparo de la
normatividad vigente son los siguientes:
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Recibir Orientacién y Asesoria Personalizada a través de la Ventanilla Unica con la
modalidad de TRAMIFACIL.

Solicitar informacién a través de los medios de comunicacién como: Intemet, via
telefonica, e-mail, etc.

3. Obtener de manera gratuita los formularios que se requieran en dicho procedimiento.

Presentar quejas ante la Ventanilla de Quejas por la mala atencién brindada, mal trato al
inversionista, demora de tramite y otras que se caracterice como reciamo ante el mal
servicio al vecino-inversionista, que sera resuelto de inmediato.

Obtener informacion en el local de la Municipalidad Provincial de Lambayeque y acceso
a la informacion publica a través del Portal de la Municipalidad en materia de fa Ley
Marco de la Licencia de Funcionamiento como:

*Plano de Zonificacion.

*indice de Uso de Suelos

*Estructura de Costos

*Solicitudes o Formularios.

ARTICULO 4°.- BASE LEGAL

Las normas legales que sustentan la emision de este regiamento son:

Ley Organica de Municipalidades Ley N® 27972
La Ley Marco de Licencia de Funcionamiento — Ley N® 28976

TUO de la Ley Tributacion Municipal, aprobado por D.L. N 776 y modificado por el D.
S. N° 156-2004-EF.

La LEY DEL SILENCIO ADMINISTRATIVO - LEY 29060, publicada el 7 de Jjulio dei

are 2007 en el diario oficial El Peruano y entra en vigencia dentro def plazo de 18003

de enero de 2008) dias de la publicacidon de la Ley mencionada; los Gobiemos

Locales deberan justificar, ante la Presidencia del Caonsejo de Ministros
Ley del Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM. Nuevo Reglamento que aprueba las
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil.

ARTICULO 5°.- AMBITO DE APLICACION
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El ambito de aplicacion del presente Reglamento se circunseribe a la jurisdiccion del distrito de
Lambayeque.

ARTICULO 8°.- PRINCIPIOS APLICABLES

Los procedimientos objeto de regulacién en el presente reglamento, se rigen en todas sus
etapas por los siguientes principios:

1. Simplicidad.- Los tramites estabiecidos por ia Municipalidad Provincial de Lambayeque,
deberan ser sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los requigiios
exigidos deberan ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir,

2. Celeridad.- Quienes participen en el procedimiento, deben ajustar su actuaciin de tal modo
que se dote al trdmite de la maxima dinamica posible, evitando actuaciones procesales que
dificulten su desenvolvimiento o constituyan meros formalismos, a fin de alcanzar una decisién
en tiempo razonabie, sin que ellos releve a las autoridades del respeto al debido proceso o
vulnere el ordenamiento.

3. Presuncién de Veracidad.- En la tramitacion del procedimiento administrativo, se presume
que los documentos y declaraciones formulados por los solicitantes en la forma prescrita por el
presente Reglamento, responden a [a verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncion
admite prueba en contrario.

4. Privilegio de Controles Posteriores.- La tramitacion de ios procedimienios establecidos en
el presente reglamento se susteniara en la aplicacion de la fiscalizacion posterior, reservandose
la Municipalidad Provincial de Lambayeque, el derecho de comprobar la veracidad de la
informacién presentada, el cumplimiento de la normatividad sustantiva y aplicar las sanciones
pertinentes en caso que la informacién presentada no sea veraz.

ARTICULO 7°.- TIPOS DE LICENCIAS MUNICIPALES DE FUNCIONAMIENTO
Se encuentran comprendidas en el presente Reglamento, las siguientes licencias:

a. Licencia Municipal de Funciopamiento Definitiva

b. Licencia Municipal de Funcionamiento para Cesionarios

CAPITULO It
TERMINOLOGIA APLICADA

ARTICULO 8°.- TERMINOLOGIA
Para la aplicacidon del presente reglamento, se entiende por:

Agente Econdmico, persona nafural o juridica que realiza actividades de comercio, industria,
artesania, de servicios o profesionales, y actia como solicitante frente a la municipalidad
durante la tramitacion de los procedimientos regulados por la presente Ordenanza.

Cesionario, Agente Econdémico, que con el consentimiento del titular de una Licencia de
Funcionamiento Definitiva, realiza sus actividades en el establecimiento de este tltimo: con
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excepcion de los locales de propiedad municipal que son otorgados por el Reglamento de
Mercados.

Certificado de Inspeccion de Sequridad en Defensa Civil, Documento técnico que sustenta ia
realizacién de una Inspeccidn Técnica de Defensa Civil, acreditando el cumplimiento de las
condiciones de seguridad minimos requerides por el Sistema Nacional de Defensa Civil; ya sea
de inspeccidn basica, de detalle o multidisciplinaria.

Compatibilidad de Uso, Evaluacion que realiza la unidad organica competente, con ia finalidad
de verificar si el tipo de actividad econémica a ser realizada por el imteresado resulta o no
compatible con la categorizacién del espacio geografico, establecido en la zonificacidn vigente.

Establecimiento, inmueble, parte del mismo o insialacion determinada con caracter
permanente, en el que se desarollan actividades economicas, con o sin fines de lucro.

Galeria_Comercial, Unidad inmobiliaria que cuenta con bienes y servicios comunegs y agrupa
establecimientos, moduios o stands en los que se desarrollan actividades econdémicas similares.
No se encuentran incluides los centros comerciales.

Giro, actividad econémica especifica de comercio, industria, artesania, de servicios o
profesionales que desarrolla un agente econémico.

Cese de Actividades, situacidn de hecho que consiste en la no continuacién o la no realizacion
del giro o giros por los que se ha emitido una Licencia Municipal de Funcionamiento dentro de
un establecimiento determinado.

Informe de Aptitud de Establecimiento, documento técnico emitido par los inspectores a que
se refiere el proceso de Inspeccidon Unica, en el que se sedalara ia idoneidad de Ia
infraestructura e instalaciones del Establecimiento para el desarrolio del giro o giros para los que
se solicita Licencia de Funcionamiento.

El Informe de Aptitud de Establecimiento, no autoriza por si mismo para el desamolio de ninguna
actividad.

Inspeccién Unica Multipropésito, Que comprende la realizacién de todas o alguna de las
inspecciones que a continuacion se detallan, a cargo de los funcionarios de la Oficina de
Defensa Civil, de la Fiscalizacién - Catastro, Higiene y Salud y Control Urbanistico (Zonificacion
y Compatibilidad de Uso) de la Municipalidad Provincial de Lambayeque:

Inspeccion Técnica Basica, de Seguridad en Defensa Civil.
inspeccion de Catastro

Inspeccidn en Higiene y salud

Inspeccién Tecnica de Control Urbanistico.

Licencia de Funcionamiento, es el documento gue autoriza la realizacion de una actividad
econbémica especifica en un establecimiento determinado a favor del titular de las mismas, con
vigencia indeterminada, siendo obligatoria su exhibicién en un lugar visible.

Moédulo o stand, Espacio acondicionado dentro de las galerias comerciales donde se
desarrollan actividades econdmicas y cuya area no supera los ciento veinte (120m2).
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Ventanilla Unica — “Tramifscil Lambayeque “ — Unidad de Orientacién_y Asesoria
Personalizada al Vecino Lambayecano, UOAPV)

Es un ambiente adecuade y acondicionado, ubicado en el primer piso de la Municipalidad
Provincial de Lambayeque, donde se informa, orienta y asesora de manera efectiva y eficiente

ias diversas consultas de bs ciudadanos lambayecanos.

Registra, recepciona, evalia y realiza el seguimiento en tiempo real de todos los trdmites que
inicien los vecinos y/o inversionistas de la localidad de Lambayeque con referencia al presente

reglamento y su ordenanza que lo aprueba.

Autorizaciones Sectoriales. Son aquellas que la expiden otras instancias del gebierno y que
segun los casos se requieren como requisito en la obtencion de la licencia de funcionamiento
nueva y/o por regularizacion de ella, Ver Anexo “D”,

ARTICULO 9°.- CLASIFICACION DE SOLICITUDES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

A efectos de cumplir con lo dispuesto por la Ley N° 28976, debera tenerse en cuenta la siguiente
categorizacion, al momento de la realizacion del tramite requerido para la expedicidon de una

Licencia de Funcionamiento:

1.- Establecimientos que requieran Inspeccién técnica de Sequridad en Defensa Civil Basica
Ex Post para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento:
En estos casos se realizard la Inspeccidn descrita en el articulo 17° del presente
reglamento con posterioridad a la emisidn de la Licencia.
Categoria aplicable: para establecimientos con un area < = a Cien metros
cuadrados(100 mts2) y capacidad de almacenamiento <= Al treinta por ciento (30%) del
area totai def local y de acuerdo a la clasificacion de giros.

2. Establecimientos que requieran de Inspeccidén Técnica de Sequridad en Defensa Civil
Basica Ex Ante para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento:

Categoria aplicable: para establecimientos con un area > a los cien metros cuadrados
(100 mts2) y <= a quinientos metros cuadrados {500 mts2).

La inspeccién descrita en el articulo 17° debera realizarse previamente al otorgamiento
de la Licencia de funcionamiento.

3.- Establecimientos que requieran de Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Civil de
Detalle o Multidisciplinania expedida por el Instituto Nacional de Defensa Civil:

Categoria aplicable: para establecimientos con un area > a los quinientos metros
cuadrados (500 mts2). En estos casos, el Titular de la actividad deberd obtener el
Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o
Multidisciplinaria correspondiente, previamente a la Solichud de Licencia de
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Funcionamiento, ello de acuerde a o establecido en el Reglamento Nacional de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil.

TITULO HI
DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVA Y POR REGULARIZACION
CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 10°.- DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Estan obligados a obtener Licencia de Funcionamiento las personas naturales ¢ personas
juridicas 0 entes colectivos, nacionales o extranjeros de derecho publico o privado, incluyendo
empresas o entidades del estado, regionzales o municipales, gue desarrollen, con o sin finalidad
de lucro, actividades de comercio, industriales y/o de servicios de manera previa a la apertura, o
instalacion de establecimientos en los que se desarrolien tales actividades.
La licencia de funcionamiento debera extenderse de manera previa a la realizaciéon de los
hechos que a continuacién se enuncian:
1. Apertura o instalacidén de establecimientos en los que se desarrollen actividades
de comercio, industria, de artesania, de servicios o profesionales.
2. Cuaiquier circunstancia que signifigue una variacién de las condiciones que
motivaren fa expedicion de Licencia de Funcionamiento.

Las Licencias de Funcionamiento para mercados de abasto y galerias comerciales deberan

tramitar en forma corporativa, siempre y cuando constituyan una persona juridica que los

represente y desarrolien sus actividades de manera colectiva, para lo cual deberan presentar el

Certificado de inspeccion Técnica de Defensa Civil de detalle.

Los médulos y stands deberan tramitar su Licencia de Funcionamiento para las zonas

deciaradas de propiedad excilusiva, de acuerdo a lo establecido en el articulo 14° del presente

Reglamento.

La instalacién de toldos y/o anuncios de Publicidad Exterior, asi como la utifizacién de la via

publica se podra tramitar de manera paralela, siempre y cuando el proceso de otorgamiento de
, "‘i\\:\

£ ‘_J
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Licencia de Funcionamiento cuente con Informe favorable de los inspectores en cuanto

Seguridad en Defensa Civil, Urbanismo{Zonificacion y Compatibilidad de uso) e Higiene y Salud.

ARTICULO 11°.- SUJETOS NO OBLIGADOS

No se encuentran obligadas a solicitar el otorgamiento de ticencias de funcionamiento, ias
siguientes entidades:

Las instituciones o dependencias del gobierno central, gobiemos regionates o locales,
incluyendo a las Fuerzas Ammadas y Policia Nacional del Peru, por los establecimientos
destinados al desarrollo de ias actividades propias de su funciéon publica. No se incluyen
dentro de esta exoneracion a las entidades que forman parte de ia actividad empresarial
del Estado.

El Cuerpo General de Bomberos Voluntarios de! Pend, respecto de establecimientos
destinados al cumplimiento de las funciones reconocidas en la ley del Cuerpo General de
Bomberos Voluntarios del Penit.

Embajadas, delegaciones diplomaticas y consulares de otros estados o de organismos
internacionales.

Instituciones de cualquier credo religioso respecto de establecimientos a templos,
monasterios, conventos o similares.

Las instituciones, establecimientos o dependencias del sector publico que conforme a
esta ley se encuentran exoneradas de 1a obtencion de una licencia de funcionamienie, se
encuentran obligadas a respetar la zonificacion vigente y comunicar a la Municipalidad
Provincial de Lambayeque el inicio de las actividades, debiendo acreditar el cumplimiento

de las condiciones de Seguridad y Certificacion en Defensa Civil.

ARTICULO 12°.- DEL OTORGAMIENTO Y APLICACIONES

l.a Licencia de Funcionamiento es otorgada a nombre del solicitante, previo cumplimiento de los

requisitos establecidos en el TUPA y en el presente reglamento.

En caso que los titulares obligados a obtener Licencia de Funcionamiento, desarrollen sus

actividades en varios establecimientos, aun cuando estas sean complementanas a la realizacion

del giro principal, deberd obtener una Licencia de Funcionamiento por cada uno de los
establecimientos involucrados.

La Licencia de Funcionamiento, autoriza a su ftitular a realizar las actividades solicitadas y

aprobadas, asi como las adicionales compatibles con el giro principal, siempre que las
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actividades adicionales compatibles no impliquen nuevas instalaciones a las iniciaimente
aprobadas, y que impliquen riesgos para la salud, seguridad o generen riesgos para la vida
humana.

Las actividades adicionales que requieran de licencias sectoriales especiales o de requisitos
adicionales a los exigidos inicialmente, necesitaran de la expedicién de una nueva Licencia de

Funcionariento.

El desarrollo de actividades de comercio, artesania, pequefa industria y de servicios varios en
un establecimiento, independientes al administrado titular de fa Licenciza de Funcionamiento,
debera requerir en forma obligatoria 1a emision de una Licencia Municipal de Funcionamiento
para Cesionarios y ademas debera presentar el Certificado de Detalle o constancia de haber
iniciado la Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil de detalle del edificio que los

aftberga.

ARTICULO 13°.- DEL INICIO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para obtencién de la Licencia de Funcionamiento, se inicia ante la Ventanilia
Unica - Tramifacii Lambayeque - Unidad de Orientacién y Asesoria Personalizada al Vecino
Lambayecano, UOAPV), con la Solicitud de Tramite ST Gratuito ~ Declaracion Jurada,
debidamente llenado, adjuntando de ser el caso, los requisitos y autorizaciones previas, de

acuerdo a lo establecido en el TUPA teniendo en cuenta la tabla de giros. (Ver Anexo “A”)
Cabe resaltar que para la creacién de nuevos giros se tendra en cuenta la Compatibilidad de
Usos y el Nivel de Peligrosidad que conlleva dicho giro, la evaluacion de dicho procedimiento le
correspondera a las Unidad de Tributacion, GlU, la oficina de Defensa Civil teniendo vy la
Gerencia de Administracién Tributaria como ultima instancia para absolver algunos divergencias
respecto a los giros.

La Solicitud de Tramite Gratuito — Declaracién Jurada, podra ser descargado del portal
electronico de la Municipalidad Provincial de Lambayeque, u obtenido sin costo algunc en la
Ventanila Unica — Tramifaci - Lambayeque - Unidad de Orientacién y Asesoria
Personalizada al Vecino Lambayecano, UOAPC (Ver Anexo “B”)

ARTICULO 14°.- REQUISITOS PARA LA OBTENCION NUEVA Y POR REGULARIZACION

DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
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Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento seran exigibles como maximo, los
siguientes requisitos:

1. Conformidad de Zonificacion y Compatibilidad de usc del establecimiento (Terminalista -
Ventanilla Unica UOAPV).

2. Registro de datos en Declaracién Jurada para Licencia de funcionamiento - formulario
gratuito.

a)Numero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC) e identificacién del solicitante
(DNI) o camé de extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales
segun corresponda.
b) D.N.| 6 Camné de extranjeria del representante legal en caso de personas juridicas u
otros entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actien mediants
representacion.

3. Vigencia de Poder por los Registros Publicos del Representante iegal, en el caso de
personas juridicas u otros entes colectivos. Traténdose de representacién de personas
naturales carta poder con firma legalizada.

4. Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad en Defensa Civil o
Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria segun
corresponda.

5 Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades

que conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento, segin el caso.

Copia del Titulo Profesional de ser el caso.

Declaracion Jurada del N° de Establecimientos, segin el caso.

Copia del Contrato de arrendamiento, de serel caso.

Copia de la autorizacion sectorial respectiva (MINISTERIO DE EDUCACION,
MINISTERIO DE SALUD, MINISTERIO DE TRANSPORTES, MINCETUR, DIGESA,
DISCAMEC, DINANDRO, 8BS, OSINER, MINISTERIO DE JUSTICIA, MINISTERIO DE
TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEQ, seguin el caso.

10.  Copia simple de la autorizacién del INC, de ser el caso.

11. 2 fotografias tamafio pasaporte.

12. Pagoe de Tasa respectiva.
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13. Pago de la Multa por Regularizacion de la Licencia de Funcionamiento, segun
Ordenanza Municipal que el Régimen de Aplicacién y Infracciones y Sanciones
Administrativas de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

ARTICULO 15°.- PROHIBICION DE EXIGENCIA DE REQUISITOS ADICIONALES

No podra establecerse requisitos adicionales a los sefalados en el presente reglamento, bajo
ninguna modalidad reglamentaria municipal, salve que la ley establezca como requisito en
materia de Licencia de Funcionamiento.

ARTICULO 16°.- ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO

La Licencia de Funcionamiento, sera otorgada en base a dos Unicas calificaciones:
COMPATIBLES y NO COMPATIBLES, de acuerdo a las normas que regulan la Zonificaciéon e
indice de Usos para la Ubicacion de Actividades en el Distrito de Lambayeque.

ARTICULO 17°.- DE L A INSPECCION UNICA MULTIPROPOSITO

Como requisito para la Licencia de Funcionamiento en los casos contemplados en la Ley N°
28976, podra realizarse una inspeccion, gue comprenda todos ¢ alguno de los siguientes
acapites:

L. inspeccion Basica de Seguridad en Defensa Civil,
Inspeccitn obligatoria que podra ser realizada antes o con posterioridad al otorgamiento de una
Licencia de Funcionamiento, con el objetivo de verificar el cumplimiento de los lineamientos
establecidos por el Sistema Nacional de Defensa Civil.

Esta inspeccion, sera realizada por el Comité Provincial de Defensa Civil, en la cual se
establece:

1. La exigencia de la veracidad de la informacién de la Declaracién Jurada de
Observancias para agilizar el tramite; en el caso que el administrado incurra en la

falsedad de los datos proporcionados, por elio se establecerd una sancién administrativa.

2. “De la informacidon anexada al expediente, ésta debera incluir los requisitos
establecidos par el TUPA VIGENTE, y la certificacién de la informacién por parte del
administrado y el profesional a cargo de su elaboracion”.

Il Inspeccién Técnica de Control Urbanistico,

L 3008888330333 3333333333333333333333333333333333J30.
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Realizada por los funcionarios de la Unidad de Tributacion y Urbanismo o Catastro y que
comprende:

1 Inspeccidn de Aptitud del Establecimiento

Destinada a verificar la idoneidad de infraestructura e instalaciones del establecimiento
para el desarmrolio del giro o giros solicitados, Serd realizado por funcionaros de la
Unidad de Tributacién y Urbanismo o Catastro y DEFENSA CIVIL Del Comité Provincial
LAMBAYEQUE.

2 Inspeccién de Conservacién

Aplicable (nicamente a inmuebles declarados como monumento histdrico o con valor
monumental. Se verificara el cumplimiento de las obligaciones de conservacién
derivadas de la condicion del inmueble y su posible afectacidn por el desarrollo del giro o
giros solicitados. La ejecucion de la Inspeccién de Conservacién sera ejecutada de
manera conjunta por el equipo de Inspectores designados por el COMITE PROVINCIAL
DE DEFENSA CIVIL y la Unidad de Tributacidon y Urbanismo.

Las Inspecciones descritas deberan ser realizadas en un solo acto. De verificar el
inspector, falta de condiciones de seguridad, falta de idoneidad, o incumplimiento de
obligaciones de conservacion, a juicio del inspector y al tipo o condicién del
incumplimiento; en el mismo acto notificard al interesado, otorgandole un plazo de cinco
(05) dias habiles para que subsane la falta u observacidn, salvo que por la complejidad
de la misma requiera de un plazo adicional.

Vencido los plazos establecidos para el levantamiento de observaciones de las
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil, se verificara la subsanacion de las
ochservaciones contempladas en la primera inspeccién por parte def responsable del
Comité Provinciat de Defensa Civil, para luego emitir un informe complementario, el cual
es el definitivo y da por culminado el proceso,

En caso de no levantar las observaciones indicadas por los inspectores en el plazo
establecido, se suspendera el proceso de su licencia de funcionamiento.

Notificada la observacion automaticamente se suspenden los plazos para el
otorgamiento de la licencia.
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En aquellos negocios que se enmarquen en lo establecido en el numeral 1 del articulo 8°
de la Ley N° 28976, estas revisiones se efectuaran con caracter postenor a la emision de
la Licencia de Funcionamiento.

ARTICULO 18°.- VERIFICACIONES POSTERIORES

La inspeccion Unica Multipropdsito, no limita ni excluye el ejercicio de las facultades de
fiscalizacion y control posterior, por parte de los unidades organicas competentes de la
Municipalidad Provincial de Lambayeque.

ARTICULO 19°.- DE_LA FISCALIZACION DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIAS DE
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL

Los establecimientos y de conformidad con e! Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Defensa Civil, se requiere realizar una Inspeccion Técnica de Detalle o una
Inspeccion Técnica Multidisciplinaria, no sera exigible la realizacion de la inspeccidn Basica de
Seguridad en Defensa Civil; debiendo el solicitante como requisito previo para la obtencién de la
Licencia de Funcionamiento Definitiva, adjuntar una copia simple dei Certificado de Seguridad
vigente emitido por el Instituto de Defensa Civil - INDEC) o presentar la constancia emitida por
INDECI, en la cual se especifigue que el establecimiento tiene riesgo moderado y se encuentre
en proceso de certificacion.

Este certificado no exime a la municipzlidad de Ia reaiizacion de las inspecciones de aptitud del

establecimiento y de conservacion.

ARTICULO 20°.. DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
DEFENSA CIVIL

El informe aprobatorio de la Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, realizada
por el Comité Provinciai de Defensa Civil, con anterioridad al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento de Giros de inspeccidn Previa, se constituird en el Gnico documento
sustentatorio que permitiré el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento.

En las verificaciones posteriores, de los locaies que han sido objeto de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Defensa Civil Basicas, la sola presentacion de la Constancia de haber iniciado
el proceso de cerlificacion en Defensa Civil para iniciar el tramite de la Licencia de
Funcionamiento, no exime al administrado levantar las observaciones realizadas por ios
inspectores para la culminacidn de su Inspeccione Técnica de Seguridad en Defensa Civil
Baésica sin riesgo alguno, y de esta forma acreditar la certificacion en Defensa Civil.
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Cuando se trate de locales en los que es obligatoria la Inspeccion de Detalie o Multidisciplinaria,
deben contar con el Certificado o Constancia de Inspecciéon emitido por la Direccidn Regional de
Defensa Civil vigente.

ARTICULO 21°.- VIGENCIA DE LA LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO

La Licencia de Funcionamiento Definitiva, tiene vigencia indetemninada.
lL.os cambios de Zonificacion, no son oponibles a los titulares de una Licencia de

Funcionamiento, dentro de los cinco (05) afos de producidos dichos cambios.

CAPITULO It
DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 22°.- DE LA TRAMITACION Y APROBACION DE LAS SOLICITUDES PARA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS MENORES A 100 METROS
CUADRADOS Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO MAYOR DEL TREINTA POR
CIENTO {30%) DEL AREA TOTAL DEL LOCAL — GIROS AUTOMATICOS, DE ACUERDO A
LEY 28976 { Ver Anexeo “C”)

El fitular del establecimiento o su representante legal, presenta su solicitud ante la Ventanilla
Unica ~Tramifacil Lambayeque - Unidad de Orientacidn y Asesoria Personalizada, con la
Solicitud de Tramite Formuiario Gratuito — Declaracion Jurada, expediente que es recepcionado
por el furicionario denominado “Teminalista de la Ventanitta Unica”, en tiempo real.

1. El Terminalista de la Ventanilla Unica en tiempo real verifica y valida el DNl del
solicitante; en caso de tratarse de una persona juridica, DNI y vigencia de poder del
representante legal.

En tiempo real otorga conformidad al Registro Unico de Contribuyente (RUC).
En tiempo real otorga conformidad a la Zonificacion, a través de la verificacién en linea
del Plano de Zonificacion e indice de Usos, del Plan Director de! Distrito de Lambayeque.

4 Ingresa los datos consignados en la Declaracion Jurada de las condiciones de seguridad
en Defensa Civil,
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5. El Terminalista de la Ventanilla Unica calcula la Tasa para el pago de los derechos e
informa al solicitante del monto que debera cancelar ante el modulo CAJA,

6. Con el registro en linea de la cancelacién de su recibo se da por recepcionado el
expediente, e ingresan los datos a! Sistema.

7. El expediente a través de la opcidn tramite del Sistema Informatico de Adm. Tributaria
pasa al funcionario responsable de la Gerencia de Adm. Tributaria, quien luego de
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verificar los datos consignados autoriza la emisién de Licencia de Funcionamiento,
pasando en linea para la firma electronica del Jefe de la Division de Tributacién y su
entrega al usuario a través de Ventanilla Unica, entregéndose dicha autorizacion en
dicho establecimiento.

8. Posterior a la entrega de la licencia de funcionamiento y de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 8° de la Ley N°® 28976, Gerencia de Adm. Tributaria de la Municipalidad
Provincial de Lambayeque de manera aleatoria de acuerdo a sus recursos disponibles y
priarizando los locales que signifiquen mayor riesgo; ordenara al area de inspectoria para

que realice |la Inspeccién Unica Multipropdsito. De detectarse informacion faiseada o

incumplimiento a lo establecido por la municipalidad se procederd a revocar |a licencia en

forma automatica, sin perjuicio de aplicarsele la muita que corresponda.

ARTICULO 23°.- DE LA TRAMITACION Y APROBACION DE SOLICITUDES PARA LICENCIA
MUNICIPAL DE_FUNCIONAMIENTO ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAYOR A LOS
100 METROS CUADRADOS - GIROS DE INSPECCION PREVIA SEGUN CORRESPONDA,
DE ACUERDO A LEY 28976 { Ver Anexo N° 03)

El Titular del establecimiento o su representante iegal presenta su solicitud ante la Ventanilla
Unica ~ Tramifacil Lambayeque — Unidad de Orientacion y Asesoria Personalizada al Vecino,
con la Solicitud de Tramite Formularic Gratuito — Declaracion Jurada, premunide de las licencias
o autorizaciones expedidas por los erganismos del Sector Publico gue le corresponda obtener
como requisite previo a la presentacion de la solicitud de Licencia de Funcionamiento. El
expediente es recepcionado por el funcionarnio denominado “Terminalista — Ventanilla Unica” en
tiempo real y en base a la clasificacion de los giros en niveles de:

Giros con Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica:

Determinado, de conformidad a lo dispuestos por el numeral 2.1 del Articulo 25° del presente

Reglamento. '

a. El Terminalista — Ventanilla Unica, verifica que se cumpla con la presentacién de todos
los documentos que obligan los reglamentos del Sector del Gobiemo Nacional o
Gobierno Regionai segun corresponda.

b. Si cumple con todos los requisitos, en tiempo real verifica y valida el Documento Nacional
de identidad del solicitante, en caso de tratarse de una persona juridica, verificara
ademas la vigencia del poder del representante legal, tratandose de representacidn de
personas naturales se requerira carta poder con firma legalizada.
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En tiempo real otorga conformidad al Registro Unico de Contribuyente (RUC)

En tiempo real otorga conformidad a la Zonificacion, a través de la verificacion en linea
en el Plano de Zonificacién e Indice de Usos, del Plan Director del Distrito de
l.ambayeque.

E| Terminatista calcula la Tasa para el pago de los derechos e informa al solicitante del
monto que debera cancelar ante el modulo CAJA.

Ingresa los datos consignados en la Declaracion Jurada para Tramites TUPA al sistema
informatico.

Con el registro en linea de la cancelacion de su recibo se da por recepcionado el
expediente.

El Temminalista — Ventanilla Unica, deriva el expediente a la Division de Tributacién y en
linea la Oficina de Inspectoria (Defensa Civil, Catastro, Higiene y Salud, Urbanismo)
toman conocimiento del ingreso dei expediente con el obietivo de que se realice la
Inspeccion Unica Multipropésito.

Con los informes aprobatorios en linea, del expediente a través del sistema informatico
pasa al funcionario responsable de la Divisidn de Tributacidn, quien luego de verificar los
datos consignados autoriza la emision de Ia Licencia de Funcionamienio, que contiene
las firmas del Gerente de Adm. Tributaria y del Jefe de la Division de Tributacién para su
entrega al usuario a través de Ventanilla Unica o en 1a entrega en su domicilio.

De resultar alguna de las Inspecciones declarada improcedente, se suspendera el
tramite, otorgandole al interesado un plazo de 05 dias habiles para que subsane la falta u
observacidn y reingrese el expediente; salvo que por la complejidad de la misma requiera
de un plazo adicional. Vencido el plazo otorgado se realizard una segunda y uitima
inspeccidn. De mantenerse la observacidon la Divisién de Tributacidon se declarara
improcedente en forma definitiva su solicitud.

Giros con Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil, de Detalle o
Multidisciplinaria:

Determinado, de conformidad a lo dispuestos por los numerales 2.2 del Articulo 25° del
presente Reglamento.

a. El Terminalista verifica que se cumpla con la presentacién de todos los
documentos que obligan los reglamentos del Gobiemo Nacional ¢ Gobiemo
Regional segun comesponda.
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b.

Verifica la presentacion del Certificado de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o
Muitidisciplinaria que corresponda, sobre la Inspeccion Téenica de Seguridad en
Defensa Civil realizada por el INDECI.

Si cumple con todos los requisitos, en tiempo real verifica y valida el Documento
Nacional de ldentidad del solicitante, en caso de tratarse de una persona juridica,
verificara ademas la vigencia del poder del representante legal, tratandose de
representacion de personas naturales se requerird carta poder con firma
legalizada.

En tiempo real otorga conformidad at Registro Unico de Contribuyente (RUC).

En tiempo real otorga conformidad a la Zonificacion, a través de la verificacion en
el Plano de Zonificacion e Indices de Usos del Plan Director del Distrito de
Lambayeque.

El Teminalista calcula la Tasa para el pago de los derechos e informa al
solicitante def monto que debera cancelar ante el modulc de CAJA

ingresa los datos consignados en la Declaraciéon Jurada para Tramites TUPA al
sistema informatico.

Con el registro en linea de la cancelacion de su recibo se da por recepcionado el
expediente,

£l Terminalista deriva el expediente a la Division de Licencias de Funcionamiento
y en linea la Oficina de inspectoria {Defensa Civil, Catastro y urbanismo toma
conocimiento del ingreso del expediente con el objetivo de que se realice ia

Inspeccién Unica Multipropdsito.

Con el informes aprobatorio en linea, del expediente a fraves del sistema
informatico pasa al funcionario responsable de la Division de Tributacidn, quien
luego de verificar los datos consignados autoniza la emisién de la Licencia
Municipal de Funcionamiento, que contiene las firmas electronicas del Gerente de
Adm. Tributaria y del Jefe de la Division de Tributacién para su entrega al usuario
a través de Ventanilla Unica.

De resultar la inspeccién declarada improcedente, se suspendera el iramite,
otorgandole al interesado un plazo de dias habiles para que subsane la
falta u observacion y reingrese el expediente; salvo que por fa complejidad de la
misma requiera de un plazo adicional. Vencido el plazo otorgado se realizard una
segunda y ultima inspeccién. De mantenerse la observacion se declarara
improcedente en forma definitiva su solicitud. '

Mediante Resolucién de Gerencia Municipal, se podra delegar la facultad de
suscripcién de las Licencias a ofros funcionarios relacionados a dichos
procedimientos. Igualmente mediante Resolucion de Gerencia Municipal o
Alcaldia se podrd detemrminar la Oficina, encargada de realizar fa Inspeccién Unica
Multipropésito o la oficina de Inspectoria.

Traténdose de establecimiento que desarrollen actividades diversas, debera
seguirse el procedimiento mas complejo de los giros solicitados.

ARTICULO 24°.- RENOVACION ©O MODIFICACION DE__LAS _LICENCIAS DE

EUNCIONAMIENTO
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Para los procedimientos de aprobacion de Renovaciones o Modificaciones de las Licencias
Municipales de funcionamiento otorgadas, se aplicard en lo que comesponda los Articulo 22° y
23° del presente Reglamento.

ARTICULO 25°.- DE LOS NIVELES DE RIESGO

Para efectos de determinar el procedimiento de otorgamiento de licencia de funcionamiento, los
giros comerciales seran clasificados de acuerdo a los siguientes niveles:

1. Giros Automaticos, son los establecimientos que se instalan en locales con un area de
hasta cien metros cuadrados (100 m2), con una capacidad de aimacenamiento no mayor
al 30% del area total del local. La Licencia se oforgara previa presentacion de una
Declaracidon Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad, clasificados de
acuerdo a la tabla de giros (VER anexo “A”).

2. Giros con lnspeccién Previa: (VER anexo “A”).

21 Giros con Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Bésica, son los
establecimientos que se instalen en locales con un area mayor a los cien metros
cuadrados (100 m2).

La Licencia se otorgard con posterioridad a la realizacién de una Inspeccion
Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica por parte de la Municipalidad
Provincial de Lambayeque.

22 Giros con Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil,b de Detalle o
Multidisciplinaria, son los establecimientos que se instalen en locales con un érea
mayor a los quinientos metros cuadrados (500 m2).

Los titulares de la actividad, deberan obtener el Certificado de Inspeccién de
Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, previamente a la
presentacién de la solicitud de Licencia Municipal de Funcionamiente.

Cuando exista divergencia sobre la aplicacién del presente, serd la Gerencia de
Adm. Tributaria la que definira sus alcances.

Con referencia a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil, sera
la Direccion Regional de Defensa Civil, la encargada de definir sus alcances.

CAPITULO lii
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROVISIONAL

ARTICULO 26°.- DE LA DERQGATORIA DEL PRESENTE CAPITULO

Con la entrada en vigencia de la Ley N° 28976, en virtud de lo dispuesto en su Novena
Disposiciéon Final, Transitoria y Complementaria, quedaran derogados en forma auiomatica los
articulos 38°, 39° 40° 41° y Quinta Disposicién Complementaria de la Ley N° 28015, y como
consecuencia io regulado en el presente capituio sobre Licencia Municipal de Funcionamiento
MYPE’s provisional.
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En este caso las MYPE's y solicitudes para Licencias Provisionales deberan adecuar su
solicitud a lo establecido en el articulo 22° y 23° en lo que corresponda, siempre que [0s giros
sobre los gue se solicita la Licencia, se adecuen a la zonificacion y compatibilidad de uso
establecidos por la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

CAPITULO IV
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS

ARTICULO 27°.- ALCANCES

Pueden solicitar Licencia de Funcionamiento para Cesionarios, los titulares del que pretendan
realizar actividades econdmicas en un establecimiento, siempre que no sea de propiedad
muricipal, sobre el que ya se ha otorgado una Licencia de Funcionamiento Definitiva, y esta se
encuentre vigente, expedida a una persona natural o juridica distinta del solicitante.

La Licencia de Funcionamiento para Cesionario, permitira a su titular, el que pueda realizar
actividades de manera simulianea a la realizaciéon de las actividades def titular de la Licencia
Municipal de Funcionamiento Definitiva.

La Licencia de Funcionamienio para Cesionario, s6lo serd procedente cuando las nuevas
actividades a ser desarrolladas, resulten compatibles con aquellas permitidas al titular de la
Licencia de Funcionamiento Definitiva previa, siempre que a criterio de los drganos competentes
de la municipalidad, las nuevas actividades no impliquen riesgo de salubridad, seguridad o se
esté generando una saturacion del establecimiento.

ARTICULO 28°- REQUISITOS PARA OBTENER LA LICENCIA MUNICIPAL DE
FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIO

Para obtener una Licencia de Funcionamiento para Cesionaric, el solicitante debera cumplir con
los requisitos y procedimientos establecidos en los articulos 22° y 23° del presente Reglamento.

Se debe adjuntar a la Solicitud de Tramite Formulario Gratuito — Declaraciéon Jurada, un

documento con cardcter de Declaracion Jurada, en el que el titular de la Licencia de
Funcionamiento Definitiva previa, expresa su conformidad a que se otorgue la nueva
autorizacién.
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Cuando se solicite Licencia de Funcionamiento para Cesionario bajo la metodologia establecida
en el articulo 23° del presente Reglamento, no se requerira en forma previa la realizacion de la
inspeccion Unica Multipropésito.

ARTICULO 29°.- RESPONSABILIDAD SOLIDARIA

E! titular de la Licencia de Funcionamiento Definitiva previamente otorgada, respondera
solidariamente con el titular de la Licencia de Funcionamienic para Cesionario, por 1as
infracciones a la nomatividad incurmridas por el Cesionario, salvo falta de conocimiento del hecho
por parte de aquel debidamente comprobada.

ARTICULO 30°.- VALIDEZ DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIO

Se entiende que la Licencia de Funcionamiento para Cesionario empieza a regir a partir de la
fecha de su emisién, independientemente de la fecha de la notificacion.

La Licencia de Funcionamiento para Cesionario, no podrad otorgarse con plazo mayor de
vigencia que la principal.

Si por cualquier causa la Licencia de Funcionamiento Definitiva pierde vigencia con referencia ai
establecimiento para el gue fuera otorgada, automaticamente perdera vigencia la Licencia
Municipal de Funcionamiento para Cesionario otorgada en referencia a ese establecimiento.

TITULO Il
DE LAS TASAS

ARTICULO 31°.- TASAS VINCULADAS A LOS PROCEDIMIENTOS DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO

Las tasas a que se encuentran sujetos los tramites establecidos en el presente Reglamento,
seran determinadas por la Municipalidad Provincial de Lambayeque en la forma y maodo
establecido en el D.§. N° 156-2004-EF- Ley de Tributacion Municipal. (Ver Anexo #C”)

TITULO IV
DE LA REVOCATORIA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 32°.- GENERALIDADES

El presente capitulo establece el procedimiento gque debera seguir la Municipalidad Provincial de
Lambayeque para proceder a la revocatoria de las Licencia de Funcionamiento, que habiendo
sido otorgadas de buena fe, hayan sido obtenidas en forma fraudulenta por los contribuyentes.
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lL.a Resolucion Gerencial que declara la Revocatoria de a Licencia de Funcionamiento, vendra
acompariada de la decision de Clausura total de! Establecimiento.

ARTICULO 33°.- PRINCIPIOS

Apliquese a los procedimientos que se establecen en el presente capitulo, los principios que
rigen para regular la integridad de los procedimientos a que se refiere el presente reglamento,
como son los de Simplicidad, Celendad, Presuncién de Veracidad y Privilegio de Controles
Posteriores.

ARTICULO 34°.- AUTORIDAD FACULTADA PARA EJECUTAR UNA REVOCATORIA DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La autoridad designada por la Municipalidad Provincial de Lambayeque para aplicar el
procedimiento que se establece en el presente capitulo es la Gerencia de Adm. Tributaria la que
delegarad en los funcionarios de la Oficina de Fiscalizacién y Control la ejecucidn del proceso
correspondiente.

ARTICULO 35°.- REVOCATORIA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La Gerencia de Adm. Trbutaria previo informe de la Divisién de Tributacion, podré disponer la
revocatoria de las Licencias de Funcionamiento reguladas por el presente Reglamento, en los

siguientes Casos:

1. Cuando se hayan consignado datos falsos en la informacion, formularios, formatos u
otros documentos presentados para la obtencion de las Licencias de Funcionamiento.

2. Cuando existan quejas de los vecinos por actos contrarios a la ley o las buenas
costumbres, debidamente comprobadas, las que deberan ser calificadas por los
funcionarios de la Division de Tributacion.

3. Cuando el establecimiento haya sido intervenido por la autoridad competente y se haya
comprobado: _

O La comercializaciéon, o almacenamiento de articulo de contrabando o la
comercializacion, almacenamiento o produccién de arficuios que atenten contra la
propiedad intelectual, o de articulos obtenidos con infraccion de la ley penal.

La realizacidon de actividades en contra de Ja moral y las buenas costumbres o la

realizacién de actividades con infraccion de la ley penal.

Cuando el giro que se esta dando al establecimiento no esta autorizado.

Se constate la utilizacion de la via publica en forma contraria a fas especificaciones
técnicas municipales.
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6. Cuando se constate la realizacion de giros adicionales incompatibles con los autorizados,
0 que requieran de autorizacién sectorial o de requisitos especificos, sin contar con
autorizacion municipal.

7. Cuando resultado de controles posteriores al otorgamiento de licencia se constate la falta
de condiciones de segurdad.

8. Cuando incuma en alguna de las faltas previstas en la Ordenanza Municipal que aprueba

el Reglamento de Aplicacion y Sanciones, que por su gravedad ameriten revocatoria.

ARTICULO 36°.- DE LA REVOCATORIA Y CLAUSURA TEMPORAL O DEFINITIVA

La Oficina de Fiscalizacion y Control definird en cada caso, lo que sera ejecutado con la
notificacion a gue se refiere el numeral 1 del articulo siguiente, si la Revocatoria de una Licencia

Municipal de Funcionamiento y la Clausura de! local es Temporal o Definitiva,

ARTICULO 37°.- DEL PROCEDIMIENTO PARA LA REVOCACION DE LAS LICENCIAS DE

FUNCIONAMIENTO

Detectada una falfa en la obtencion o aplicacion de una Licencia de Funcionamiento por parte

de su ftitular, ja Municipalidad Provincial de Lambayeque a través de los funcionarios de ia

Division de Tributacion, ejecutara el siguiente procedimiento con el objetivo de aplicar la sancion

de Revocatoria de la Licencia de Funcionamiento y Clausura del local:

1. Notificacion, el procedimiento se inicia, cuando la Unidad de Licencias, notifique con la
debida fundamentacion al fitular de la Licencia de Funcionazmiento, propietario o
posesionario del local licenciado, indicando las faltas cometidas y los dispositivos que
incumple, de acuerdo a lo informado por la Oficing de Fiscalizacion y Confrol.

El titular de la Licencia de Funcionamiento contara con un plaze de cinco {5) dias habiles

para que fundamente su descargo ante la Division de Trbutacion.

2. Resolucion Gerencial, la Gerencia Adm. Tributaria con el descargo del titular de la

Licencia de Funciocnamiento o sin ella, emitirda una Resolucién Gerencial dentro del plazo
de tres (3) dias habiles.

3. El titular de la Licencia de Funcionamiento contara con un plazo adicional de tres (3) dias

hébiles para que presente su recurso de reconsideracion ante la Gerencia de Adm.
Tributaria, la que resolvera dentro de un plazo de (5) dias habiles.

4, Lo resuelto por la Gerencia Municipal o Alcaldia, se constituye en (ltima instancia

administrativa. La misma que informara a la Oficina de Fiscalizacién y Control Municipal,
al efecto que ejecute la Resolucidn de Alcaldia o Gerencia Municipal correspondiente, el
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procedimiento de clausura podra ser ejecutado con el auxilio del ejecutor Coactive y de
ser el caso, con el auxilio de la fuerza publica.
TiITULO V
OTROS
ARTICULO 38°.- El tituiar o su representante legal, en caso de personas juridicas, mediante
comunicacion simple, debera informar a la Municipalidad Provincial de Lambayeque el cese de
su actividad econdmica, dejandase sin efecto la Licencia Unica de Funcionamiento. Dicho

procedimiento sera de aprobacion automatica.

ARTICULO 39°.- En caso de robo, pérdida o deterioro de la Licencia Unica de Funcionamiento
regulada por la presente ordenanza, el titular o represeniante legal podra solicitar el duplicado
ante la Gerencia de Adm. Tributaria; la emision del duplicado sélo procedera cuando esta se
encuentre vigente, siendo de aprobacion automdética, previos requisitos que a continuacion se
detallan:

1. Denuncia policiai de ser el caso.
2. DNl de la persona natural o del representante legai si se tratase de persona juridica.
3. Pago por derecho de tramite correspondiente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- Todas las solicitudes de licencias de funcionamiento que se encuentren en tramite a
la fecha de entrada de vigencia del presente reglamento, deberan continuar con el tramite de

acuerdo a las normas en gue iniciaron su procedimiento.

SEGUNDA - El presente Reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguicnte de su
publicacién, debiendo adecuarse al Texto Unico del Procedimientos Administrativos —
TUPA de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

TERCERA.- La Licencia de Funcionamiento que por su naturaleza esté sujeta a normas
especiales, tales como almacenamiento de productos pirotécnicos, o establecimientos
de venta de productos deflagrantes, ademéas se sujetaran a las exigencias de las

normas gue regulan dicha actividad.
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CUARTA.- En el caso de comprobarse que un profesional, ha suscrito o autorizado
documentos que no responden a la verdad o que ha prestado declaraciones falsas, sin
perjuicic de aplicarse las sanciones administrativas sefialadas en el presente
Reglamento sera responsable solidario pudiendo la Autoridad Administrativa
denunciarlos a sus respectivos colegios profesionales para que adopten las medidas
que corresponden de acuerdo a sus Cédigos de Etica Profesional, sin perjuicio de la

responsabilidad civil y penal correspondiente.

QUINTA.- Facultese al sefior alcalde para que mediantie decreto de alcaldia dicte tas medidas

complementarias que sean necesarias para la comecta aplicacion del presente reglamento.

SEXTA.- Establézcase gue el plano de zonificacion, indice de usos para la ubicacién de
actividades urbanas, estructuras de costos y las solicitudes u formularios estén permanentes a
disposicién de los administrados en el local de la municipalidad y en el porial electrdnico de la
Municipalidad Provincial de Lambayeque.

SEPTIMA - Deroguese toda norma ¢ disposicion que se oponga al presente reglamento.
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A} ESTABLECIMIENTOS MENORES A 100 METROS CUADRADQS Y CAPACIDAD
DE ALMACENAMIENTO NO MAYOR DEL TREINTA POR CIENTO {30%) DEL AREA
TOTAL DEL LOCAL

' GIROS AUTOMATICOS = -

Venta de abarrotes: abaceria {tienda de aceites, legumbres secas), camiceria comercio al por

menor, avicola comercio al por menor, fruteria comercio al por menor, verduleria comercio al por
menor, venta de pan y otras afines.

Comercio Local: Bodega, libreria, bazar, venta de ropa, perfumeria, zapateria, casa de novios,

relojeria, joyeria, fiestas, venta de articulos de artesania, venia de producios agricolas al por
menor, vidriaria, venta de acabados de construccion, compra vy venta de extintores, venta de
articulos religiosos, pasamaneria.

Venta de articulos de cuero, (carteras, billeteras, comreas al por menor), jugueria, venta de
alimentos para animales, venta y alquiler de materal discografico, venta de articulos de
plasticos, venta de monturas y accesorios para lentes, venta de marmol, venta de licoreria y
cristaleria, venta de articulos deportivos, venta de productos regionales ventas de bienes
muebles, venta de productos Lécteos, venta de productos veterinarios, ventas de celulares y
tarjetas telefénicas, venta de cortinas y accesonios y otras afines.

Oficinas Administrativas: Agricultura, ganaderia, pesca, avicultura, mineria, agencia de viajes,
éreos, agencia de transporte terrestre { venta de pasajes terrestres giros y encomiendas)
agencia aduana, tramite de asesoria y capacitacion , exportacion de fruta |, tramite de venta de
materiales de construccion, tramites para productos de reciclaje, efectuar labor sociall ONG),
tramite para alquiler de vehiculos y otras afines.

Servicios profesionales, técnicos y ofros afines: estudio fotografica, agencia de contratos,

disefio de moda, servicio de traducciones, fotocopiadoras , alquiles de videocintas, estudio
juridico, estudio contable, estudio economistas, publicidad, asesoria de crédito, cobranzas,
intermediacién laboral, marketing, servicios de informatica, servicio de arquitectura, servicio de
ingenieria, servicio de coniratacién de terceros, servicio de fumigacién y saneamiento, funeraria,

servicio de curacién, servicio de buffet, servicios de courier, servicio de tipeos y disefio grafico.
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Servicio de salud: consultorio de veterinaria, consultorio de asesoramiento nutricional,

comercializacion de productos naturales, venta de material medico y quirurgico, venta de
medicamentos, drogueria y otras afines.

Centro estética: centro de belleza, peluqueria, manicuria y pedicuria, centro de kinesiologia y

otras afines.
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B) ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAYOR A LOS 100 METROS
CUADRADOS - GIROS DE INSPECCION PREVIA SEGUN CORRESPONDA.

'GIROS CON INSPECCION TECNICA S
DE_ GU_ IDAD EN DEF NS Acwu. BAS IcA .

Restaurantes ventas de comidas y bebidas no alcohdlicas:
Restaurant, spack, comida vegetariana, heladeria, Jugueria, cafeteria, dulceria, servicio de

preparacién y distribucién de alimentos a domicilio, pizzeria, cames y parmilladas, Chifa, Polleria,

anticucheria, sadwicheria, hamburgueseria, comida al paso, y otras afines.

Centro_de salud: consuitorio medico, farmacia, botica y otras afines.
Servicio de telecomunicaciones: locutorios telefdnicos, Cabinas de Intemnet, y otras afines.
Prostibuio, casa de citas: Prostibulos, casa de citas y otras afines.

Otros: Cochera, playa de estacionamiento, y otras afines.

Ventas de inmuebles, maquinaria y equipo: comercializacion de vehiculo mayores,
comercializacion de vehiculo menores (moto taxis, motocicletas, triciclos) comercializacion de
maguinana en general, comercializacién de equipos e insumo de computo, venta de auto partes,
venta de repuestos, venta de accesorio, venta de artefactos eléctricos, comercializacién de
equipos electronicos, y electromecanicos, venta de carritos sangucheros, inmobiliaria y otras
afines.

Centros educativos: nido, ensefanza (inicial, primaria, secundaria), institucién educativa,
academia, universidad, instituto, centro de capacitacion, escuela de manejo vehicular, escuela
de arte, guarderia, y otras afines.

Entidades financieras y banecarias: banco, financiera, caja de ahorro, entidad de crédito,
entidad de seguros yfo reaseguros, casa de cambio, casa de préstamo, panderos, seguro,
asociacion de fondos de pensiones, mutual, cooperativa de crédito, bolsa de valores, agencia de
corredores de seguro, y ofras afines.

Talleres vy fabricas artesanales e industriales: panificadora, renovadora, elaboracidon de

chifles, panaderia y pastelerias y ofras afines.
Centro de estética: gimnasio, sauna, y otras afines.

Comercio local: ferreteria, comercializacion y ventas de municiones, y otras afines.
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C) ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAYOR A LOS 500 METROS
CUADRADOS
GiROS CON INSPECCION TECN!CA DE SEGURIDAD N DEFENSA CML DE
. DETALLE 0 '
MULT!DISCIPL!NAREA

Talleres de fabrica artesanales e industriales: fabricacion de sustancias y productos

quimicos, fabrica, taller, elaboracion de productos lacteos, tomo, fresadora, procesadora, taller
de estampado y pinturas de telas, fabncacion de calzado, imprenta, elaboracion de licores,
embotelladora de gaseosas, embotelladora de agua mineral, editora, carpinteria metalica, tailer
de mecénica, maderera, Vulcanizadora de llantas, molinos, elaboracion de productos
alimentarios, mantenimiento y reparacion técnica electromecanica, sistema hidraulicos,
fabricacién de productos textiles, fabricaciéon de producto de tabaco, fabrica de papel y
productos relacionados (papel), carga y descarga de extintores, fabricacién de productos de
caucho y plastico, reciclaje, elaboraciéon de helados, frigorifico, fabricacién de instrumentos
medicos o6pticos y quirirgicos, fabricacion e industia manufacturera, procesadora de sal,
procesadora de aiji, fabricacion y elaboracién de hielo, taller de costura, taller de reparaciéon
electronica, comercializaciéon de baterias, comercializacion de pilas, auxili6 mecanico,
lavanderia, pompas fUnebres, agencia y/o centro de aduanas, camales y otras afines.

Juegos al_azar: bingo, casino, maquinas tragamonedas, video juegos, salon de maguinas

electronicas.

Bares_y discotecas: pefia, salén de baile o recepcion licoreria, pub karacke, pubs, centro de
esparcimiento, cantinas, bar Restaurant, discoteca, night club, bar, picanteria, Cevicheria y otras
afines.

Servicios de telecomunicaciones: canales television, equipos y accesorios de telefonia,

estacion de radio y otras afines.

Centros de comerciales: galeria, supermercado, autoservicio, minimarket, centro comercial,

mercado y otras afines.

Almacenes depdsitos y distribuciones: almacén, depositos, distribuidora, almacén y

comercializacidn de materiales de construccion, almacén de plastico, deposito de articulos para
el hogar, almacén de madera, distribuidora y comercializacion de abarrotes, deposito de

electrodoméstico, distribuidora y articulos de épticas, deposito de triciclos y otras afines.
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Venta de hidrocarburos: grifo, pianta y envasadora de gas, distribuidor v / 0 venta minorista,

venta de gas al por mener, deposito y venta de gas, venta de lubricantes, venta de kerosene,

venta de combustible y otras afines.

Centros de salud: clinica, clinica dental, posta medica, clinica para animales, hospital,
laboratorio, centro de rayos x, dpticas, centro medico, centro de rehabilitacion, policlinico, asiio y
otras afines.

Servicios de hospedaje en el distrito: hotel, hotel con tragamonedas, motel, servicio de
hospedaje, hostal, albergue, casas de huéspedes y pension y otras afines.

Terminales terrestres: de acuerdo a las ordenanzas municipales.

Otros: clubes deportivos y ofras afines.
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ANEXQ “B”
FORMATO DE DECLARACION JURADA DE OBSERVANCIA DE CONDICIQONES
DE SEGURIDAD
{Ley N° 28976)
[0 L o . MBICADO EN.......ovinssssimsimmencsssssm s s esms s s s sssmsmmsersmssnss
El propietario y/o conductor del local declara bajo juramento o siguiente: S| NO CORRESPONDE

-item | EI propletarlo y!o conductor del local dechra ha;o juramento lo; = Sf ~ NO.
stgulente _ _ o _ coansspouue_

1.1 E] mgreso T sallda del local presenta un ancho hbre minimo de 0 90

. la puerta no abre directamente sobre un desnivel y las vias de
evacuacsén se encue ntran hbres de obstaculos v:dnos 0 espe;os
2 1 EI local no ptesenta severo detenoro en paredes coiumnas techos y

vigas.
2.2 El falso techo esta fijoy no es de matena! inflamable
3.0 INSTALACIONES ELECTRICA —

3.1 El tablero eléctrico es de matenai no combustibie (metal 0 resinaj,
tiene interruptores termomagnéticos (ITM's) identificados y no utiliza
laves e cuchillas.
3.2 | El tablero eléctrico tiene internuptores diferenciales (para instalaciones
nuevas a partir )-
3.3 | No se utiliza cable mellizo en instalaciones fijas. El cableado eléctrico
se encuentra protegido mediante canaletas o tubos de PVC y las
cajas de paso fienen tapa.
3.4 | Los tomacorriente tienen conexidn a tierra en bafios, cocina y para
equipos con enchufe de ftres espigas. Los tomacorrientes se
N encuentran en buen estado y no se utiliza adaptadores mdltipies.
- 3.5 | Los equipos de alumbrado (focos, fluorescentes, lamparas, elc) no
presentan conexiones expuestas. Si cuenta con luces de emergencia,
: éstas se encuentran operativas.

3.6 | Tienen pozo de puesta a tierra y ceriificado de medicién de la
J resistencia (menor o igual a 250).
. 3.7 | Los anuncios publicitarios con energia eléctrica tienen cableado
adecuado y cuentan con conexm uerra
4.1 El local cuenta con seﬁaies de segundad (sahdas nesgo eiéctnco y
extintores).
4.2 | El local cuenta al menos con un extintor de polve quimico seco de 6
Kg., o un extintor por cada 25 m2 de area. Los exintores estin
operativos y con carga vigente.
4.3 | Los materiales yfo productos estdn almacenados de forma segura
(evitando que se caigan) y sin obsiruir las vias de evacuacion.
' 4.4 | Las instalaciones de gas (GLP) que utilizan balones mayores a 25 Kg.
Tienen tuberias de cobre y estdn alejados de interruptores y
tomacorrientes. Los balones de gas se ubican en lugares ventilados y
alejados de cualquier fuente de calor.
45 |Las campanas y ductos de exraccion de humo (chimeneas) se
encuentran libres de grasa.
Solicitante
Recibido
Fecha




. Munleipalidad Prodneial de Lambayeaut..

1)

2)

ANEXO C:
TUPA

Licencia_De_Funcionamiento para establecimientos Comerciales y de Servicios
NUEVOS

AREA <=100 MTS CUADRADOS Y EL 30% DE ALMACENAMIENTO DEL TOTAL DEL
LOCAL(Giros Automiticos )

Base Legal:

D.S. N° D13-2000-PCM
D.85. N® 023-200§-MITINCI
D.5. N° 023-87 5A

Ltey N° 28976

- Regisiro de datos en Declaracion Furada para Licencia de Funcionaminto  Solicitod de Tramite - Formalo Gratuito.
- Numeso de Regisgo Unico de Contribiyentes (RUC) ¢ idemificacion det solicitante (DINT) o carné de extranjeria del solicitants,
ratandoss de parsonas juridicas o raturales sepin corresponda.

. DN 6 Camé de extramjeria dof o lzgal cn caso do pasonas juridicas u offis ehics colectives, o balindose de personas

matwales que ach ciante repr
- Vigencia de Poder de los Registros Pablicos del Representante legal, ¢n ¢l caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Tratindosc
de representacion de personas naturalcs carta poder con firma legalizada
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Svguridad en Defensa Civil.
- Confornidad de zomificacién v compatibilidad de uso det establecimicnto {Ventanilla Unica).
- Copia d¢l Comrato de arrendamiento, de ser ¢l caso,
- 2 Fotografias tamafic pasaporte
Pago de Tasa respeciiva.
VER CUADRO “1*

Licencia De Funcionamiento para establecimientos Comerciales v de Servicios Por
REGULARIZACION

AREA <=100 MTS CUADRADOS Y EL 30% DE ALMACENAMIENTO DEL TOTAL DEL
LOCAL({Giros Automaticos )

Base Legal:

D.S. N® 013-2000-PCM
D.8. N® 023-2001-MITtNCI
D.5. N° 023-87 SA

Ley N° 28876

- Regisiro de datos en Declaracion Jurada para Liconcia de Funei iento - Solicitud de Tramite - Fommate Gramto.

. Numerm de Registro Unico de Coufribuyenics (RUC) e identificacion del solicitante (DNT) o carnd de exiranjeria del solicitante,
tratandose dv personas juridicas o namrales scgiin corresponda.
. DX 6 Came de extranjeria del reprosemtante legal en caso de personas juridicas u otros entes colectivos, o tratandose de personas
naturaics que actikn medianic representacidn.
- Vigencia de P'oder de los Registros Publicos del Representante legal, on el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratindose
dc representaciin de personas naturales carta poder con firma legalizada
- Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Scguridad en Defensa Civil,
- Cenformidad de zonificaciim v cornpatibilidad de uso det establecimicnto (Ventasitla Unica),
- Copia del Contrato de arrendamiento, & ser el caso.
- 02 Fotografias tamaio pasaports
Pago de Tasa respectiva.
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3)

4)

- Pago de la Multa por Regularizacion de la Ticencia de Funci 0, segan Crd za Municipal que aprueba el Régimen de

Aplicaciér v Infraccioncs ¥ Sanciones Adrministrativas de lx Municipatidad Provincial de Lambayeque.
VER CUADRO *“1™

Licencia de Funcionamiento para establecimientos Comerciales, Industriales y de
Servicios NUEVOS

AREA >=101 MTS CUADRADOS Y AREA <= 500 MTS CUADRADOS
Giros — {Inspeccion Previa)

Base Legal:

D.5. N° 013-2000-PCM
D.S. N° 023-2001-MITINCI
D.S. N° 023-87 SA

Ley N® 28976

- Registro de datos en declaracion furada para licencia de funcionamienso — Solicitud de Tramite - Formato Gratuito
* Numero de Registro Unice de Contribuyentes (RUC) ¢ identiticacién del selicitante (19N1) o camé de exiranjeria deb solicitante
tratindose  de personas juridicas o natorates segn covresponda.
* DN & Camé de oxtranjera del reprosentante legal en caso de personas juridicas n oivos enfes colectivos, o tratdndose de personas
mrturales que achicn modianie rp om

- Vigencia de Poder de los Hegistros Pablicos del Representanic fegal, on ¢l case de porsonas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose
de representacion de personas naivtales carta poder con firma lsgalizada
- Certificado dc Defensa Civil Vigente.-Segim corresponds ¢ Inspeccidn Téomca de Scpunidad cn Defensa Civit de Denalle o

a

multidisciphn

ia Sein ¥
- Conformidad de Zonificacién por Terminalista (Ventanilia Unica) sepiin corresponda.

- Copia del Lilulo Profesionat de ser ol caso.

- Declaracion Jurada del N° de Fatableckmicntos, sepin el caso.

- Ceia de la autorizackon sectorial respectiva (MINISTFREY DE FEDUCACKON, MINISTERH} DE SA11D. MBASTERID DE
TRANSPORTTES, MINCEITER, DIGESA, DISCAMEC, DINANDRC, SBS, OSINER, MINISTERLK) DE JUSTICIA, MINISTERIO DE
TRABAJD Y PROMOCION DEL EMPLED, sewin el caso.

- Copia simple de ia swtorizacion del INC, de ser el caso.

Copia del Condrato de arrendamiento, de ser ot caso.

- 12 Fotografias tamafio pasaporte

- Papo de Tasa respectiva.

NOTAS:

+ El monte que figura para cada giro incluye el cobro por Inspeccion Técnica te Seguridad en Delensa Civil Basica (Tipo: EX —
ANTE) ¥ Zonificacion.

« £l monte por concepto de Iaspeccion Teonica de seguridad ea Defensa Civil ckandeo no hay observaciones es de 4.1% de la UTT, en caso
de hallarse observaciones se cobrard adanas el 2.2% de b UTF por concepto de Infomme de Ievantamiento de Observaciones.,

VER CUADRQ “1~

Licencia de Funcionamiento para establecimientos Comerciales, industriales y de
Servicios por REGULARIZACION

AREA >=101 MTS CUADRADOS Y AREA <= 500 MTS CUADRADOS
Giros — {Inspeccién Previa}

Base Legal:

D.S. N® 013-2000-PCM

D.S. N° 023-2001-MITINC!

D.S. N° 023-87 SA

Ley N°28976

Repisiro de daios an declaracion jurada para licencia de funcio tento — Solicined de Tramiie - Formato Gratuto
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 Munictratidad Provinelal de Lambayequt...

5)

" Numero de Registro Unico de Contribuyentcs (RUC) ¢ identificacion del soliciante {DNI) o camé de extranjeria del solicitante,
tratandose dé persomas juridicas o naurales scgim corrosporwda
DN 6 Carmé de extranjeria del reprosentanse begal en caso de personas juridicas u olros cotes coloctivos, o lralandosc de puasonas

natrates gie acticn mediante pepr

- Vigencia de Poder de los Registros Piblicos del Representante legal, en ¢) saso & personas juridicas u ofros entes colectives. Tratindose
& represcatacion de personas naturales carta poder con firma kgalizada

- Certificade de Defensa Civil Vigente -Seglin corresponda ¢ Inspeccion Técmica do Scguridad en Defensa Civil de Detalle o
multidisciplinana segin corresponda

- Conformidad de Zenificacién por Terminatista (Ventanidla Unica) sepiin cafrespanda

- Copaa del Titulo Profesional de ser ¢ caso.

- Declaracion Jurada de] N° de Establecimicntos, segin cof caso.

- Copta dé la autorizacion sectorial respectiva {MINISTERIO DE EDUCACION, MINISTERIO DE SAITIM, MINISTERIC DE
TRANSPORTES, MINCETUR, INGESA, DISCAMEC, DINANDRO, SBS, OSINER, MINISTERIC DE AUSTICIA, MINISTERIO DE
TRABAJD Y PROMOION DEL EMPLEG, sepin ¢l caso.

- Copia simple dv la aworizacion del INC, de ser of casa

- Copia det Conirato de arrendaticnle, de scr e caso.

- 02 Foloprafias lamafio pasaporie

- Pago de Tasa respectiva.

- Fage dc la Multz por Regularizacion d¢ fa Licencia de Funcionamienin, segtin Ordenmmza Municipal que aprueba el Régimen de

Aplicacién y Infracciones v Sanciones Admindstraiivas de la Municipatidad Provincial de } ambayeque.
NOTAS:
* Ll monto que figura para cada giro incluys el cobro por Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica (Tipo: EX — ANTE) ¥
Zanificaclon,
* Efmonto por concepto de Inspeccivm Técnics de scguridad en Defensa Civil cuando no hay observaciones e de 4.1% de la UIT, en caso de
hallarse vbservaciones se cobrard ademas ¢t 2.7% de {a UI por concepto de Taforme de Levantamiento de (bservaciones,
VER CUADRO “t”

Licencia de Funcionamiento para establecimientos Comerciales, industriales y de
Servicios NUEVOS

AREA >500 MTS CUADRADOS
Giros — (Inspeccién Previa)

Base Legal:

D.S. N° 013-2000-PCM
D.S. N* 023-2001-MITINC)
DS N° 023-87 SA

Ley N® 28576

- Regisiro dc datos en declaracion jurada paza li ia de funcic i ~ Solicitud de Trimit: - Formato Gratuito

* Numero de Registro Unico de Contribuyenies (RUC) e identificacion del solicitamte (DN]) o camé de extranjeria dei solicitante,
tratandose  do personas juridicas o naturales segin corresponda,
D.N.I 6 Carné de extranjeria de! represcntante lepal en caso de personas juridicas » otros cnies colectivos, o tratindost de personas
naturalcs que actien mediantc reproscatacion.

*

- Vigencia de Poder de los Registios Fablicos det Representante legal, en <1 caso & personas juridicas u otros entes colectivos. Tratindose
de representaciin d¢ porsonas naturales carta poder con finna legalizada

- Certificado dc Defensa Civil Vigente.-Segin corresponda 0 Inspeccidn Técnica dc Seguridad en Defensa Civil de Detatie o
mutidizcmlmaria seghn comesponda

- Conformidad de Zonificacién por Terminatista (Ventanills Unica) segin cotresponda,

- Copia de! Titlo Profesional de ser el caso.

- Declaracion Jurada del N° de Establccimientos, segim 2l caso.




. Munlolpalidad Provincial dt Lambayeaus...

6)

- Copia de la aulorizacion sectorial respectiva (MINISTERIO DE EDUCACION, MINISTERIO DE SALUD, MINISTERXD DE
TRANSPORTES, MINCETUR, DIGESA, DISCAMEC, DINANDRD, SBS, OSINER, MINISTERIO) DE JUSTKCIA, MINISTERIO DE
TRABAJQ Y PROMOCION DEL EMPLEQ, segun ¢l caso.

- Copis simple de a atosizacién del INC, de ser el caso.

- Copia del Comtrato de mrrendamiento, de ser el caso.

- 02 Fotografias tamafio pasaporic

- Pago de Tasa respectiva.

NOTAS:

+ El monto que figura para cada giro inchaye el cobro por Inspecciim Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica (Tipo: EX -~
AMTE) ¥ Zonificacion.

* E] moanto por voncepte de Inspoceitn Técnica de seguridad en Defensa Civil cuando no hay observaciones es de 4.1% de 1a UIT, on caso
de haiiarse ohservaciones 8¢ cobrard ademis el 2.2% de la UTT por concepto de Iforme de Levantamicnio de Observaciones,

VER CUADRO “1”

Licencia de Funcionamiento para establecimientos Comerciales. Industriales v de
Servicios por REGULARIZACION

AREA >500 MTS CUADRADOS
Giros — {Inspeccién Previa)

Base Legal:

D.S. N°® 013-2000-PCM
D.5. N® 023-2001-MITINC!
D.S. N° 023-87 SA

Ley N® 28576

- Kepisiro de datos on declaracion prada pama licenciz de funcionamicnlo - Solictiud de 'Framitc - Formale (ratuilo
* Numero de Regstro Unico de¢ Comrituyenies (RUC) ¢ identificacion del solicitante (DNI) o camé de extranjeria del soticitante,

ratindose  de personas juridicas o paturslcs sepim cormesponda.

X0 ¢ Camné de cxiranieria 4ol representante legal cn caso de personas juridicas v oires entes colectives, o ratndoss de porsonas

raturales que actilen mediante repr

Vigencia de Poder de los Repistros Piblicos del Representante lepal, en ol caso de personas juridicas g ofros entex colectivos. Tramindose
de representacion de pevsonas naturales carta poder con firma lepatizada

- Certificado de Defensa Civil Vigente, -Segin conesponda & [nspeccion Técnica de Scguridad en Defemsa Civil de Detalle o
muyltidisciplinatia semin comesponda

- Conformidad de Zomificacion por Terminakista (Vertanilla Unica) scgian cormesponda.

Cupia del Vituto Profesional de ser el caso.

- Dreclaracion Jurada del H° de Establecimicntos, segin ol case.

- Copiz de ta sutorizacion secéorial respectiva (MINISTERID DE EDUCACHIN, MINISTERI? IDDE SALUD, MINISTEREKY DE
TRANSPORTES, MINCETUR, DHGESA, DISCAMEC, DINANDRO, SBS, OSINER, MINISTERIO DE JUSTICIA, MINISTERIO) DE
TRARAID ¥ PROMOCION DEL EMPLEC, sepim el caso.

- Copia simple de {2 atorizacidon del INC, de ser cl caso.

- Copia dei C de arrendamiento, de ser el caso.

- 02 Fotografias tamafio pasaporte
Papo de Tasa respectiva.
Pago de 1a Multa por Regularizacion de la Licencia de Funcionamiento, segin Ordenanza Municipal que aprucha ¢l Régimen de
Aplicacién y Infracciones ¥ Sanciones Administrativas de la Municipalidad Provincial de T ambayciue.

NOTAS:

* El monte que figura para cada giro incluye € cobro por Tnspeccidin Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica (Tipo: EX — ANTE} v
Zonificacion.
* Elmonto por concepte Je Inspeccion Téonica de seguridad en Defensa Civil cuande no hay observaciones es de 4.1% de Ia UTT, en caso de

hallarse obscrvaciones se cobrari ademas el 22% de 1a 17T piw concepio de Infomme de Levantamiento de Observaciones.




. Mundeipalidad Provineial de Lambayeque..

7)

8)

9)

VER CUADRO “1"

Anulacion de Licencia de Funcionamiento
Base Lega:
D.S. N° 013-2000-PCM
D.S. N® 0232001 -MITINC)
D.S. N° 02387 SA
Ley N° 28976

- Registro de datos en declaracién Jwada para Anelacidn de Licencia -Formato Grabaito - Originai de la licencia que desea anular o
denuncia policial por tobo o sinilar,

- Copia del RUC.

- Copia de D.N.T del titular ¥ de! conductor del establecimisnio.

- Ultirro recibo de la tasa de licencia de funcionamiento.
Nota: La commnicacion & cese de actividades podra ser solicitada por un tercere con legitimo interés para bo cual deberd acredita su
actzacién {legitima posesion stire otrs),
VER CUADROQ “1”

Renovacion de Licencia de Funcionamiento
Camnbio o Ampliacién de Giro, Cambic de Uso, Cambio de Zeonificacion, Modificacian de Superficie del Local,
Cambic de Domicilio sin cambio de Zona.

Base Legal:

D.5. N* 013-2000-PCM
D.S. N® 023-2001-MITINCI
DS N®023-87 SA

Ley N° 28976

- Registro de datos en Declaracion Jurada para Renovacion de Licencia de Funcionamiento.
- Original de la Licencia e Funcionamicnio anicrios,
- Especificar el cambio que se pretende realizar.
- Copia del RTIC.
- Certificada de zonificacion de acuerde al giro v zona que se prefendir ejercer.
- Certificado de Defensa Civil.
- Copia simple del documente del secter correspondiente que respalde su sfercicio.
- {12 Fotografias tamafio pasaporte.
- Pago de tasa respectiva
VER CUADRG “1”

Modificacion de Licencia de Funcionamiento:

Cambio de nombre del establecimienio, Cambio de mzon social y/o representante legal, o de denominacidn sin cambio
de propietario, (Mros que Impligunen modificaciin de los datos consignados en la licencia excepto los casos
comprendidos como apertuea yio renovacidn.

Base Legal:

D.5. N° 013-2000-PCM
0.8, N° 023-2001-MITINC|
0.S. N° 023-87 SA

Ley N°® 28976

- Registro di datos on Declaracion Jurada para modificaciin de Licencia de Funcionamiento.
- Original de licencia de Funcionantiento anterios,

- Especificar el cambio que se pretends vealizar,

- Caopia del RUTC.

- Copia simple de los d oS, QU el cambic a efectuar.

- 02 Folografias tamaio pasaporte.

DOB3333383333338333333334834333J9J533333383339434933334344
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10)

11)

12)

13)

- Pago de tasa respectiva

Nota: Modificar la liccacia de funcionamiznte No anptica ba anutacion def cxpediente de licencia que cbra en achivo,

VER CUADRO “1*

Duplicado de Licencia de Funcionamiento por Deterioro o Pérdida

Base Legai:

D.5. N° 013-2000-PCM
D.5. N° 023-2001-MITINC
D.S. N° (23.87 5A

Ley Ne 27180

- Regestro de datos en Declaracion Jurada para el duplicado de Ja ticencis & Funcicnamiento - Formato gratuito.
- Capia de DLW T del titodar v del cond del blecimi

- Devolucion de Ea Licencia detcriorada vigente v/o demmia policial per robe o similar.
- Copia del RUIC.

- 02 Fotografias tanafio pasaports.

- Pago de tasa respectivy

VER CUADRO *1*

Autorizacion para Eventos o Especticulos Publicos (No Culturales ni Educativos)

Base Legal:
Ley N° 27276
Ley N° 28976
NOTA,;

‘Los locales que no estadn obligados a presentar Licencia de Funcionamiento quedaran exceptuados de la
misma”, segin ia Ley 28676

Solicitud del interesado, dirigids a la umidad orginica que aproeba el trimite, dicz (10) dias hibiks anies del evento o especticule
{zemin modeiny,

Licencia de funcionamiento del local dorde sc desarmollara el evento - Copia fedateada Certificado de Seguridad en Defensa Civil del
iocal - Informe de Inspeccion Téonica de Segwwidad de Defensa Civil para cspecidcufos pablicos - Awlorizacion de APDAYC -
Declaracion Jurada del nimnero y valor de tarjeias o bokios de ingreso cmitidos

Declaracion Jurada de page de impuesios a los sspectacalos pablicos.

Documento firmado por __ vecinos ubicados o un radio de 100 m. 2 la redonda en ¢l que expresan fa corformiddad de la
realizaciém del cvenlo, en caso de ocupacién de via pitblica.

Presentacidn de recibo de papo

VER CUADROQ “1”

Autorizacidn para instalacién de Circos y Juegos Recreativos

Hasta 200 m2
Mas de 200 m2

- Solicitud del interesado, dirigida a la Unidad Orgémica que aprucba ¢l tramite
- Cepia D.NJ del solicitanic.

- Croquis de ubicacion

- Autarizacion APDAYC,

- Inapecetén Téonica de Sceunidad en Defensa Civil.

- Memorial de acepracion de los vecinos para reatizacion de evento {minimo _ firmas) cn wn radio & mi a Ja redonda.

- Preseniaciém Poslerior de la Copia del Recibo de Pago por la Autorizacion, si fuess aprobado ¢f tramite.
VER CUADRO “1"

Autorizacion Ferias Eventuaies en Lugares Cerrados

Area menor o igual a 300m2




. Munizipuitdad Provincial d¢ LambRytaus..

14)

15)

Area mayor a 300m2

- Scdicitud del inkeresado, dirigida a la unidad organica gue aprueba el ramite, dicz (16) dias habiles antes de

{a feria/ promaocion, scgin formato

- Copia de TNVT del invteresado

- Licencia di Tuncionamiento del local donde se desarratlard ¢l evento

- Copis fodateada Certificado de Seguridad ¢n Definsa Civil del focal ¢ Informs de Tnspeccidn 1éenica de Seguridad de Plefensa Civil para
especticulos pablicos

- Antorizacion de APDAYC

- Declaracion Jwrada det nimere y valor de tarjetas o boletos de ingreso amitidos

- Documento firmade por 26 vecinos uhicados ¢o un radio de 100 . a 1a redonda sn ¢l que cxpresan 1a conformidad de 1z realizacion del evento,
en caso dc ocupacion de via publica.

- Presenitar de rectho de pago

VER CUADROG “1"

Suspensién Temporal de Licencia de Funcionamiento

Nota: La activacion de fa Licencia no mayor de 2 aios, estara sujete al ramite de apertura de licencia

- Solicitud del intcresado, dirigida 2 1a Unidad Orginica gue aprucha ¢f tramite indicande ¢l tiempo de suspension.
- .M. de titular del representants bogai v titular ded establecimiento.

- Omiginal de Licvteia Menicipal de Funcionamiento

VER CUADRC “1"

Autorizacidn de ferias eventuales (velaciones, ferias religiosas y navideiias)

- Solicitud del infercsado, dirigida & ia Unidad Orgdnica que apmeba <f i
- Copia [N del solicitante.

- Dieseripeion de medio a Instalar, duracion def evento.

- {roquis de ubicacidnm,

- Presentacion Posterior de 1s Copia del Recibo de Pago por la Autorizacién, si fuese aprobado cf trianite.
VER CUADRO “t"

0333333333333 3333333333333J333J9J333333333333333383414
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ANEXO “D”
AUTORIZACIONES SECTORIALES

Direccion Regional de Salud de Lambayeque

Clinica Odontoldgica

Centro Médico

Hospital Privadoe

Clinica

Policlinico

Consultorio medico
Consultorio Obstétrico
Consultorio de Enfermeria
Consultorio de Odontelogico
Laboraterio Clinico
Laboratorio de prétesis dental
Laboratonio radiodiagnostico
Laboratorio patoldgico.
Instifuto medico

Otros afines

® & & ® 5 & » 5 & 8 & 4 2 & 8

Ministerio de Transportes y Comunicaciones — SEDE Lambayeque

Empresas de Transportes Terrestre y Aérea.
Terminales Terresires y Aéreos

Radios, Televisidn y Telefania.

Otros Afines.

s & % &

Direccién Regional de Educacion de Lambayeque

Colegios Plblicos y Privados
Academias

Institutos

Centro de Educacion Ocupacional
Otros afines.

OSINERGMIN — INFORME TECNICO FAVORABLE {ITF)

. Establecimientos para venta de gas
. Grifos y Gasocentros.
. Otros afines.

MINCETUR

» Son aquelias referidas a auforizaciones o certificaciones gue otorguen otras
entidades exigidas por ley y no previstas en el presente reglamento.
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AUTORIZACIONES DE LA DIRECION REGIONAL DE TURISMO ~ CERTIFICADO DE
CLASE Y CATEGORIA.

Hoteles

Hostales

Restaurantes

Agencias de viajes y empresa de turismo.
Otros establecimientos afines.

AGENCIA DE EMPLEQOS.
* Autorizacion del Ministerio de Trabajo y Promocion de! Empleo.

CENTROS DE CONCILIACION EXTRA JUDICIAL

* Resaolucién de autorizacion dei Ministerio de Justicia.
DINANDRO
. Autorizacion de fabricacion de insumos y/o Comercializacion de insumos quimicos.

INSTITUCIONES FINANGIERAS O DE SEGUROS

. Autorizaciones con resolucidon de la Superintendencia de Banca y Seguros,
autorizados por apertura de la sede, oficina o0 agencia comrespondiente.




