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L. INTRODUCCION

La Municipalidad Provincial de Lambayeque de conformidad con su adecuacion a
hwmawm Ley 27572, y asi mismo acorde a diferentes
conceptos de modemizacidn debe optimizar sus procedimientos internos entre
los administrados y la comuna asi mismo como entre todas las dependencias
que la conforman desarrollando competencias y mejoras sustanciales en las
actividades operativas asi como en la atencién de sus diversos Procadimientos
Administrativos.
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funciones y Procesos a las nuevas su
mmiayPo&ﬁm. Econdmica y Administrativa en su
competencia
aManmmmamasm
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de sus raspectivas

La Ley Organica de Municipahidades N° 27972 define las competencias y la
Estructura

basica, de los municipics, los cuales deben asumir praclicas y
mm”mmMWMy
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En ese sentido es oportuno que cada anndamu

bandar servicios pablicos de calidad en condiciones de eficiencia y eficacia hacia
el Administrado.
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III. DATOS GENERALES

3.1. OBJETO

El Mancal de Procadimientos de la Gerencia de Administracién Tributaria
uunmm\duoeuwsmmmde
Gestion ; que describe en Forma sistemdtica e conjunto de
acdones que se siguen en la Ejecucidn de los procesos generados en Ia
entidad para el Cumplimiento de sus funciones en concordancia con las
mlewisvlomaﬁvasmusquemwmgs
funcionamiento.

3.2, ALCANCE

Las regulaciones contenidas en el presente Manual son de estricta
observancia por los funcionarios y servidores de las Unidades Orgénicas
Involucradas en los procedimientos de Iz Gerencia de Administracidn
Tributaria de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

correspondiente |a aprobacion del Manual de Procedimientos de la
Gerendia de Administracion Tributaria de Ia Municipaiidad Provincial de

3.4. ACTUALIZACION

La actusiizacidn del Manual de Procedimientos de fa Gerencia de
Administracién Tributana de la Municipalidad Provincial ce Lambayegue
se efectuara 2 .propuesta de |2 Dependencia operativa respectiva
mmhwmuumm



IV. DATOS DEL PROCEDIMIENTO
4.1, ORGANO: GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

4.1.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE TRIBUTACION
Y RECAUDACION

CODIGO;
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

CONSTANCIA DE MBCTACIONE PAGO DEL IMPUESTO O
INAFECTACION DEL IMP DE ALCABALA.

Cartificacion de no adeudo Tributario, de pago ante terceros, de

registra Y no registro y conocer el estado situacdional del
contribuyente en Relacidn a sus deudas tributarias,

* Ley NO27444 Art.31
*  D.S. N° 156-2004-EF. Art. 10°-140-150-250

* Recibo de pago por derecho Administrativo,

* Presantar Declaracién Jurada por Adquisicidn de Predio.

* Documentacion que acredite la Titularidad del Predio materla de
afectacién.

RURACION
De 15 a 50 Minutos.




EVAPAS

ﬂOZﬂq. ANCIA DE AFECTACION;
EL IMPU
ACION PUESTO
DE §)—.’.

1. Se apersona a SGTR (Sub
Gerencla de Tributacién vy
Recaudacion) con la
documentacién requerida,

2. Se verifica en el sistena la
situacién del contribuyente,

3. Diligencla y emisidn de
Ia Constancia.




ATOS DEL PROCEDIMIENTO

MRCAMD i QERENCIA OC ADMINISTRACION TRIDUTARIA

. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE TRIBUTACION Y
RECAUDACION.

CODIGO: ’

NOMERE DEL PROCEDIMIENTO

PRESCRIPCION DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS.
QBIETIVO

£1 no pago por determinados periodes en tributos por
parte dei contribuyente.

BASE LEGAL

* D.S. N®135-99-EF Art.43° al 49°
* D.Lleg. N® 981, Art. 10°-11°,

* Copia de DNI del titular 0  RUC en caso de Empresa,
DURACION
De 15 a 45 dias




1. Contribuyente entrega solicitud en|




. DATOS DEL PROCEDIMIENTO

4.6. ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
4.6.1.. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTOQ
1
CORIGO:

COMPENSACION DE TRISUTO Y/O CONDONACION Y/O DEVOLUCION
¥Y/O TRANSFERENCIA POR PAGO INDEBIDO O EN EXCESO.

OBJETIVO

Compensar o devolver por tramites Administrativos pagados pero
no reslizados.
Retribulr por pages indebidos o en exceso.

BASE LEGAL

D. S. N® 135-99-EF Art.38° (devolucién),40°(compensacin), Sustituido
por D. Leg, N°® 962 Art. 6° L

* Dec. Leg. N°981 Ar. 8° 9°,

* ley 27444 Art339 y 1420,

REQUISITOS

* Solicitud dirigida 2 Alcaldia.
* Copia de DNI o RUC en caso de Empresa,

De 15 2 45 dias. ) e




Ty GERENGIA OE ADMDISTRACION |

COMPENSACION DE TRIBUTO Y/ porep—

CONDONACION Y/O DEVOLUCION ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y g
¥/O TRANSFERENCIA POR PAGO| ..imsuvente Aheve S TRIBUTARIA
INDEBIDO O EN EXCESO. MESA DE PARTES,
1. Contribuyente entrega solicitud en| <— o> - — Jr—
lllll MECEPCONONA, - -y e
i e panes _f.,.l......fzu “_ :,.._,mﬁ:_r = Il._ il S
Gerencia de Adm Trib da su S f— om— u—— -
oy denva a 1o Sub Gerenca | [ “oreiis] [ ) == ,

3. Informe Técnico del  Espedalista y
Proveido por la SGF.

4. La Gerencia de Adm Trib emite
Resolucidn Gerencial y entrega a
Contribuyente.

Fiscalizacidn . <TFeens




. DATOS DEL PROCEDIMIENTO
4.0. ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

4.6.1..UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA FISCALIZACION.

A

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
mmmm
CONSTANCIA DE AFECTACION Y/O PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL.

OBJETIVO
Reconocer los derechas  de acuerdo a Ley de los Contribuyentes,
BASE LEGAL

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF Art.17° Al Art. 28°
* D.Leg. N® 776 Art. 17°

REQUISITOS

+ Solictud dirigida 3 la Alcaida : &), )
« Presentacién del Recibo de Pago. 2\ y/
DURACION

De 15 a 45 Dias.




Y/
PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL. ADMINIS YRACION BOCUMENTARSA ¥
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v. DATOS DEL PROCEDIMIENTO
4.6. ORGANQO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
m.-nnnu
DECLARACION JURADA DONDE SE DETERMINA EXONERACION
DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL A EMPRESAS DE SERVICIO

DE ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE, QUE INICIEN O
AMPLIEN SUS OPERACIONES ANTES DEL 31-12-2003

Sustentacion de 2 exoneraGdn que por Ley tenen las Empresas de
Servido de hospedaje.




ETAPAS.

AT

DETERMINA EXONERACION DE
PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL
EMPRESAS DE SERVICIO DI

DECLARACION JURADA DONDE MM
ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE,

QUE INICIEN O AMPLIEN Sus|
OPERACIONES ANTES DEL 31-12-
2003

documentario.

Se deriva a la GERENCIA DE
2. ADMINISTRACION TRIBUTARIA,

3. Se remite a la SGTD para s
informe, 4

Gerencla de Admy

4. Se derwva a 13 Tri

para la emisibn de la Resolucidn

Gerenclal y entrega al
Contribuyente,

1. Ingreso de documento por tramite|,

SECRETARIA GENERAL GERENCIA DE ADMIMIETRACION TRIBUTARIA
ADMINISTRACION SUB, GERENCIA DE ADM. ¥
ROSUNENTARIA. Y. ARSHING GERENCIA FISC. TRIBUTARIA
MESA DE PARTES.
AITOMIZA Y )— Tl
e IR L ..w.“ -
| —
_ nimenns | R
<
iy




. DATOS DEL PROCEDIMIENTO
ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

4.6,
4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION,
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CORIGO: wuninsssans
WW”-.OQM.)%”OP W—“ﬂ)mw%zwmz)Wn SE DETERMINA EL BENEFICIO DE DEDUCCION DE 50 UIT POR TENER (A
QRIETIVO
_ Acogerse a lo que dispone la Lay sobre el particular
BASE LEGAL
* DECRETO SUPREMO NO 156-2004-EF ~ Art, 19
REQUISITOS

Formulario de Declaracién Jurada,

DNIL del titular y/o  chnyuge
copla de la Resolucldn de reconacimiento de ser  pansionista(cadn 3 ailos)

-

.

* copla de la ultima boleta de pago como pensionista
-

-

-

Certificado de tener una sola propiedad - SUNARP
Declaracidn Jurada de no tener Ingresos mayores a 1 UIT a Nombre proplo o de la Socledad conyugal,

Copla de la Partida de Matrimonio an el caso de soc. Conyugal,

Ze

._.» —_.._ _

// \\

AT

DURACION
De 15a 45 dias,

2w 7 i

v




—ETARAS Jnﬁ!ﬁl

ORIENTACION SECRETARIA GENERAL GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DECLARACION JURADA DONDE
DETERMINA  EL BENEFICIO D ADMIMISTRACION SUB, GERENCIA DE ADM, ¥
DEDUCCION DE 50 UIT POR TENE CoNTRERR ROCUMENTARIA Y ARCIIVO T PO TRIUTANA
LA CONDICION DE PENSIONISTA. MESA DE PARTES.

1. Ingrese de documente por tramite

documentario,
Gerencia de Adm
2. Se derlva a la Trily "
para su proveido. ?

s - OO
3. Se remite a la SGAFT para sy | thieoa u ,n._“"ﬁ:,
verificacion. === ==y
[ S o |
——— g
Gerencia de Ad
4. Se deriva a la Tni
para la autorlzacidon se registre en

el sistema y dar a3 conocer al
contribuyenta,




IV. DATOS DEL PROCEDIMIENTO 4.6.
ORGANO : GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:

SUSPENSION DEL BENEFICIO DE DEDUCCION.
OBJETIVO

Suspensién del beneficio de deduccitn y tener vigente 1a condicién de
Sxoneracion por su calidad de Pensionista y de los requisitos pertinentes,

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N° 158-2004-EF.
* Decreto Supremo N°© 135-99.EF.

* sama'cmm al Alcaige,
* DNI deltitular y/o conyuge
* Documento que sustentan la suspensidn,
* Declaracién Jurada debidamente llenados. ? )3
DURACION e,
De 15 a3 45 dias.




S -

SUSPENSION DEL BENEFICIO
DE DEDUCCION.

1. Ingresa documentos por Lrdmitel
documentario,

Se deriva a la GERENCIA DE
2. ADMINISTRACION TRIBUTARIA,

3.5 remite a Ia SGFT para !
verificacion,

# la Gerencia de Ad

4. Se deriva Tri

para la autorizacldn se registre &n

el sistema y dar a conocer al
contribuyente.

ORIENTACION BECRETARIA GENERAL GERENCIA DE ADMINSTRACION TRIBUTARIA
ADMINIBYRACION BUB. OERENCIA DE ADM. ¥
QQCUMENYARIA Y ARCHVO GERENCIA FIGC. TRIDUTARIA
CONTRIBUYENTE
NESA DR PARTES,
WA |
NECASIRA
Vv




IV. DATOS DEL PROCEDIMIENTO 4.6.
ORTANC i ACACNCIA DE

ADMINISTRACION TRIBUTARIA
4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:
CONSTANCIA DE AF!CTAC!ON Y/0 PAGO DE LA TASA DE ARBITRIOS
MUNICIPALES
QBJETIVO
Acogerse 3 Io que dispone los dispositivos legales sobre el particular,
BASE LEGAL

o Ley N® 27972 Art. 73%inc. d) num, 2.1)
« D.S.N® 156-2004-EF Art, 68°-68°-

 — (B

* Presentacién de Recibo de pago.
* Estar inserto 0 exceptuado de la zonz de servicio,

DURACION
De 20° a 30' Minutos.




CONSTANCIA DE AFECTACION ORIENTACION ST .ss
Y/O PAGO DE LA TASA DE = = TR —
ARBITRIOS MUNICIPALES, ADSINSTR 2..18. ’.))ﬂ!.
CONTRIBUYENTE RCUMENTANA Y ARGHIYR GERENCIA e, TRt
MESA DE PARTES.
1. Se deriva a la Sub Gerencia de Adm. A!n.u.n.o..v

y Fiscalizacién Tributaria para su
Revision y emitir constancia,

~._bmo>333..:_.oav.aoc<.
B°y Firma.

3. Se entrega constancia al Usuario.




Iv. DATOS DEL PROCEDIMIENTO

4.6. ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:

FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE LA DEUDA TRIBUTARIA
(DEUDAS ACUMULADAS QUE SUPERAN 1 UIT.)

LOJIEITIVD

Dar fadiicades al contribuyente para gue efectué el pago de su deuda
Tributaria de maners fraccionada o en partes.

* DECRETO SUPREMO N° 135-S9 Ast. 36 Modific. Por Ley N*27038.
* ley NO 278444 Art. 31
* Ley NO 27393

dirigida 3 GERENCIA DE
* Solicitud ADMINISTRACION TRIBUTARIA X
= DNI del titular y/o Poder del Representants q,
* Carta fianza Bancaria cuando la deuda supere S UIT. :

RURACION
De 1 a 2 dias.






Iv. DATOS DEL PROCEDIMIENTO
4.6. ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
4,6.1, UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

ONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE LA DEUDA TRIBUTARIA

FRACCI
(DEUDAS ACUMULADAS HASTA 1 UIT)
OBJETIVO

Dar fadlidades al contribuyente para que efectué el pago de su deuda
Tributaria de manera fraccionada o en partes,

BASE LEGAL

* DECRETO SUPREMO N° 135-99 Art. 36 Modif. Por la Ley N° 27038
* Ley NO 27444 Art. 31

* Ley NO 27393

* Copia del DNI del titular y/o Carta Peder del Representante.
* Solicitud dirigida a |a Gerente de Adm Trib.

De 15" a 20" minutos

il

e e
o .‘\ ',”u_'o“'

3
ALK

ok



——

L1 - S
ORIENTACHON BECRETAIUA OENERAL GERENGIA DE ADWINSTRACION TRIBUTARIA
FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO ADMINIETRACION BUB. GERENCIA DI ADI ¥
DE LA DEUDA TRIBUTARIA (DEUDA GONTRIBUYENTE ROCUMRNTARIA Y ARCHIVO OLRENCIA FISC. TRIDUTARIA
HASTAY UTT) MESA DE PARTES,

£i- B documentos  por m\ vcia )

an;g)oz_zuggg
TRIBUTARIA. - i .
_ DOOUMEN TN __ Lq“ AUTONGA ¥ O TWVA H_Ir <zz....ﬁn....nunﬁ.ﬁl-“m_

2. Suscripelén del Convenlo.

_ QOCLIENTOU _

o —

3. Ingreso  en el sistema de
convenio fraccionado.

4, Entrega al  contribuyente
del convenio, _ NEOEPCACMA COmVTING _.

T CONURNID
FRACCIONAMIE zwrvu

TENMING




. DATOS DEL PROCEDIMIENTO

4.6. ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA PRESENTADA ANTE
LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA., -

QBJETIVO
Obtener duplicado de la emision mecanizada de  Autoevalud,

BASE LEGAL
* D. S.N"156-2004-EF; Amn.14°

* Recibo de pago por caja,

RURBACION
De 107 2 12" minutos




ETAPAS — — DIAGRAJAA —
ORIENTACION SECRETARIA GENERAL GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DUPLICADO DE DECLARACION ADMINISTRASION SUB. GERENCIA DE ADM. ¥ FISC.
JURADA PRESENTADA ANTE LA VISP DOCUHENTARIA Y ARCHIVD GERENGIA TRIBUTARIA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA. MESA DE PARTES.
1. SGAFT busca en el sistema. i
INGRESA N VERFIGA Y BUSCA EN
+ | occumenTos EL SISTEMA
. ]
2. Emite duplicado de Declaracion
Jurada mecanizada. HECIZ0 U FAGO
4. Entrega al contribuyente la D / J.
RECEPCICNAD (J [* VIV F I
oyl




v, DATOS DEL PROCEDIMIENTO
4.6, ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION
NOMBRE DEL PROCERIMIENTO

CODIGO;
REPORTE DE ESTADO DE CUENTA TRIBUTARIA MUNICIPAL.
{ INFORMACION REFERENCIAL)

Estado de Cuenta del contribuyente,
BASE LEGAL

*  Decreto Supremo N9 156-2004-EF  Art, §9-9°-100
REQUISITOS

* Copla de ONI del titular y/o Carta Poder del Rapresentante
RURACION

De 15 & 30° Minutos.




ETAPAS DUAGRANA

ORIENTACION SECRETARIA GENERAL GERENCIA DE ADMINIS TRACION TRIBUTARIA
REPORTE DE ESTADO DE CUENTA ADIMNISTRACION SUB. GERENCIA DE FISC,
TRIBUTARIA MUNICIPAL. DOCUMENTARIA Y ARCHIVO
(Informacién Referencial) MESA DE PARTES,

1. Contribuyente presenta
Documentos en SGADA,.

2. Revisibn de documentos
emisién de estado de cuenta.

3. E a de documente al
contribuyente.

.gm’
COUUMENTOS

VERIFCA Y BUSCA EN

1L|

_ FORMULATROS _

TERMING

EL SISTEMA

[




IV, DATOS DEL PROCEDIMIENTO 4.6. ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:

DECLARACION JURADA POR ADQUISICION DE PREDIO (INSCRIPCION DEL CONTRIBUYENTE) POR COMPRA,
DONACION, ANTICIPO DE LEGITIMA, DECLARATORIA DE HEREDEROS U OTROS.

OBJETIVO . i

Inscripcién del predio, considerando modalidades expuestas,

BASE LEGAL

* D. S.N°156-2004-EF Art, 140

* D.leg, N° 776 Ant. 23
REQUISITOS
* Formularios de Declaracion Jurada diligenciados.

* Copla del documento donde se indique la forma de adquisicidn de! predio, con Indicacidn de su inscripcién.
* Copia de DNI del titular, del representante RUC.

de la persona Juridica.

DURACION

De 15 a 45 Dias




e e e e e mwe mm wm W W T T WR e W

DECLARACION JURADA PO
ADQUISICION DE PRED
(IR CION DX IMENTARUA Y AR GERENCIA -~
DOCUMENTARIA Y ARCHIVO
CONTRIBUYENTE) POR no:_.-? CONTRIBUYENTE
DONACION, ANTICIPO MESA DE PARTES,
LEGITIMA, DECLARATORIA o
HEREDEROS U OTROS.
1. B Contribuyente presenta
documentacién,

T T8

2. Revisién y llenado de formularios.

3. Ingreso al sistema del
contribuyente,




Iv. DATOS DEL PROCEDIMIENTO
4.6. ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

4.6.1.. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:
DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DETERMINA
IGUAL O MAYOR OBLIGACION.
8. DECLARACION  JURADA  RECTIFICATORIA  QUE
DETERMINA MENOR OBLIGACION.

c. Wmmmmonuvmo
SUSTITUCION DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO PARA
PRESENTACION DE LA MISMA.

OBJETIVO
Inscripcion de la  rectificatorias del predio.

BASE LEGAL

= DEC. SUP. NO 156-2004-EF Art. 14° Inc.3)b)c)
* DEC. Leg. N° 953 Art. 38°

REQUISITOS
* Formulario- Declaracion Jurada diligenciados.

* Copia del documento que sustente iz rectificatoria del pradio.
* Copia de DNI del Utular y Poder del representante.

\
De 15 a3 45 diss. ‘%l




SUL. GERENCIA DE ADM, ¥

FISC. TRIBUTARIA
MERA DE PARTES

2 :
T W) |




IV. DATOS DEL PROCEDIMIENTO 4.6,
ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA
4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
LORIGO:

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS
PUBLICOS NO DEPORTIVOS

OBJETIVO

Cobro del Impueste,

BASE LEGAL

* ley N° 29168

* DEC. SUP. NO 156-2004-EF Art. 149 Inc.3) b)¢)
* DEC, Leg. N© 353 Art, 389
REQUISITOS

Formularios de Declaracidn Jurada llenadas.
Copia de DNI del realizador de la actividad.
Documento donde s&  autorice el especticulo.
Visacion de! objeto imponible en caso de fiscalizacién.
DURACION

De 5 @ 7 horas

£ %0 3




g
El

DECLARACION JURADA  DEL SuB. %» umb:ut Y
IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS
PUBLICOS NO DEPORTIVOS

1. Presentacién del liquidador
Municipal de espectaculos.

2. UenadodelaD/J. 2 R ) l‘ )
| { =}

3. Contribuyente recibe D / 1.




IV. DATOS DEL PROCEDIMIENTO 4.6. ORGANO : GERENCIA DE ADMINYSTRACION TRIBU TARIA
4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION.

CODIGO:
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS.
OBJETIVO )

Cobro del impuesto a los juegos.

BASE LEGAL

* DEC. SUP, N° 156-2004-EF At 48° 3°
REQUISITOS

* Formularios de Declaracién Jurada lenados.
* Documento donde s autorice la actividad.




IV, DATOS DEL PROCEDIMIENTO 4.6. ORGANO : GERENCIA DE ADMINVSTRACION TRIBU TARIA
4.6.1, UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CORIGO:

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS.,

OBJETIVO .

Cobro del Impuesto a los Juegos.

BASE LEGAL

*  DEC, SUP. NO 156-2004-EF Art, 480 al 530

REQUISITOS
Formularios de Declaracion  Jurada llenados.
Copla de DNI  del realizador de la  actividad,

Documento donde se  autorice la actividad,
Visacion del objeta Imponible en caso de Fiscalizacién,

DURACION
De 5 a 7 horas




IV. DATOS DEL PROCEDIMIENTO 4.6.
ORGAMO | GCRENCIA DT
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

4.6.1. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE FISCALIZACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO;

IMPUESTO DE ALCABALA-HOJA DE CALCULO DEL IMPUESTO.

OBJETIVO
Determinacién de! Impuesto de Alcabzla a Iz fecha.

BASE LEGAL
* DEC, SUP, N°® 156-2004-EF Art. 210-230.240.250.250,
* Exhibicion de la deciaracion jurada predial del  3fio en que se
produce |2 transfersnda.
* Documento que acredite la compra 0 adquisicion del predio e indicando
el valor del mismo.
DURACION

De 20" & 30" Minutos




ETAPAS

ORIENTACION SECRETARIA GENERAL
IMPUESTO DE ALCABALA-HOJA DE
CALCULO DEL IMPUESTO QERENCIA SUB, GERENCIA
CONTRIBUYENTE MESA O PARTES FISC. TRIBUTARIA
1. El contribuyente presenta
documentacion. e
POGUIMENTON ot
2. 5e¢ efectia el . |
céhlculo SO
correspondiente.
— .E..>...>Z..:.:_
3. Entrega de hoja de calculo al '
contribuyente para el Pago v Eaoo [ )7 S DS
del Impuesto. :
FACLAA A0 N g
LB ET T
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4.6.
4.6.2.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO
ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

LODIGO:

SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO-EJECUCIONES
COACTIVAS POR DEUDAS TRIBUTARIAS-NO TRIBUTARIAS.

OBJETIVO

s:spet\oerdpmcemMmomoahaberl ncurrido en alguna de
causales establecidas en el Art.169 y 310 de la Ley NO 26979

BASE LEGAL

= Ley N° 26979-

* Ley NO© 28165- Art. 16.4)
= Ley NO 28892-

REQUISITOS

Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo.

Peticion sustentada con firma del representante Legal.
Copia de DNI o RUC en caso de Empresa,

Pruebas documentadas,

DURACION
De 10 alS dias.

L B B




I ETAPAS DIAGRAMA

SECRETARIA | GERENCIA DE ADWINISTRAGION
ORIENTACION GENERAL TRIBUTARIA

ADMINISTRACION
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTARIA Y i
COACTIVO - EJECUCIONES CONTRIBUYENTE ARCHIVO $UB. GERENCIA DE
COACTIVAS POR DEUDAS EJECUCION COACTIVA
TRIBUTARIAS-NO TRIBUTARIAS, MESA DE PARTES

1. Solicitud presentada en la SGEC. PARRENTA BOLTTUE ]

+ _ SOLICITUD ]
2., Se deriva al Ejecutor Coactivo

para su tramite respectivo.

3. Si procede el levantamiento de RECEPTIONA T e 81~

embargo se ordena el AUTORIZACION AR Aﬁ.s
levantamiento de las medidas e
cautelares que se hubieran e70 £

ordenada,




V. DATOS DEL PROCEDIMIENTO 4.6,
RGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION
RIBUTARIA

6.2.. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTQ
' CODIGO;
TERCERIA DE PROPIEDAD

Reclamar 12 liberacion del bien embargado por ser su
Propietario el tercerista.

Ley N° 26979

Ley N° 28165- Art. 16.4) y 202.3)
Ley NC 28892-

D.5.135-99-EF-

REQUISITOS

* Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo,
* Copla de DNI o RUC en caso de Empresa,
* Pruebas documentadas.,

De I a2l dias, v




o —

L.. Solicitud dirlgido al Ejecutor
Coactivo, b

2. Se derlva a la Sub Gerendla de
Ejecucion Coactiva para
Su tramite respectivo,

3., Sl procede Ia terceria se ordena
la devolucién de los blenes
embargados sin afectarse el
desarrollo del procedimiento
coactivo,

ORIENTACION Onﬁﬂ-’ ZNnd ”_m) gﬁﬂ.’bﬁi Heion
—__GENERAL
ADMINISTRACION
DOCUMENTARIA Y ——— = o
—— e S
—. LU Z|.> Nosacirun _ i MEVIBA | INPONMA
wouiaITun
RECEPOIONA &l e || (I ot
MTomzAcion  |* AUTOINIZA
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IV. DATOS DEL PROCEDIMIENTO 4.6.

ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION

TRIBUTARIA

4.6.2.. UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE EJECUCION

ITADOS EN EL PROCESO )

Brindar al Administrado las facilidades de acceso al expediente
Coactivo y tener acceso a copias del mismo.

BASE LEGAL
N° 26579-
N°© 2B165-
N© 28892-
NO 27444

* Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo,

* Pago por Derecho Administrativo.

* DN1 y/o Copia simple del Poder de Representacion.,
DURACICN

De 2 a 8 dias,

8554




ETAPAS

DIAGRAMA
ORIENTACION mm%%zmhbh..ur GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
ADMINISTRACION
COPIA SIMPLE DE ACTUADOS DOCUMENTARIA Y GERENCIA
COACTIVOS (ADMINISTRADOS, CONTRIBUYENTE ARCHIVO n.“.ow nnﬁmas 8»
REPRESENTANTES Y ABOGADOS MESA DE PARTES UCION COACTH.
ACREDITADOS EN EL PROCESO)
INICIO
1.. Solicitud dirigido al Ejecutor
Coactivo.
memﬂmﬂ“w HEVIAAY EJECUTA

2.. Se deriva a la Sub Gerencia
de Ejecucion Coactiva para
su tramite respectivo.

3.. Se otorgan las copias solicitadas,
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